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Preambulo

O presente Regulamento Interno resulta da necessidade de aplicagao da lei e
orientagdes emanadas superiormente a realidade do Colégio Novo de Coimbra.

O Colégio Novo de Coimbra aposta na aprendizagem no ensino de integragéao
vertical, onde a Educacgéao Pré-Escolar, primeiro, segundo e terceiro ciclos coexistem de
modo a responder as caréncias do meio local e envolvente.

O Colégio Novo de Coimbra desenvolve um Projeto Educativo centrado na
aprendizagem do aluno, com forte acompanhamento cientifico, ilustrado pelo desenho
e implementagdo de novos modelos pedagdgicos com a naturalizagcdo do digital e
flexibilidade curricular, assim como a utilizagdo de diferentes espacos de aprendizagem
em ambientes ludicos, sempre com um sentido de formacgao global do aluno, focado no
aluno através de uma Educacao Global baseada nos Valores e na Cidadania ativa. O
Projeto 6.0 100% hibrido considera as dimensdes: Tecnologia, Espaco, Pedagogia,
Socioemocional e os 6Cs da Educacao (Criatividade, Colaboragao, Pensamento Critico,
Comunicagao, Cidadania e Carater) - as Soft Skills.

Neste sentido, este documento regula o funcionamento deste estabelecimento de
ensino na sua globalidade, abrangendo todos os espacos e atividades desenvolvidas
no e pelo CNC, bem como todos os intervenientes.

Sendo a Escola um espaco privilegiado de “EDUCACAQ” é muitas vezes aqui, neste
Colégio, que nascem as primeiras no¢des de cidadania e, consequentemente, de regras
em vida comunitaria.

As “regras” séo algo de fundamental nas relagdes humanas, pois sdo um elemento
pré-estabelecido que facilita a resolugcédo de eventuais conflitos. Se todos conhecermos
e estivermos conscientes dos nossos Direitos e Deveres, os conflitos ndo tém razdo de
existir, pelo que, mesmo que surjam, tém rapida resolucao.

Um Regulamento Interno devera ser entendido como veiculo de “regras’
estabelecidas, as quais deverdo orientar e facilitar as relagbes entre todos os
intervenientes no processo educativo.

Assim, o presente Regulamento Interno torna-se objeto de leitura imprescindivel para

todos os intervenientes na agao educativa.
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CAPITULO 1 - Orientacdes Gerais do Regulamento Interno

SECCAO | - Objetivos Gerais

1) Estabelecer um conjunto de normas para o bom funcionamento do Colégio, de
forma a torna-lo dinamizador e formativo, conforme o estipulado na Lei de Bases
do Sistema Educativo, bem como em todos os diplomas legais referentes a
Educacéo;

2) Elucidar todos os intervenientes da agéo educativa sobre os seus direitos e deveres,
bem como sobre outras normas escolares;

3) Ativar todos os intervenientes e mecanismos necessarios para a concretizagéo do
Projeto Educativo do CNC;

4) Desenvolver o disposto na Lei n.° 51/2012 (Estatuto do Aluno) e demais legislagéao
de carater estatutario;

5) Adequar arealidade do Colégio as regras de convivéncia e de resolucao de conflitos
na respetiva comunidade educativa;

6) Estabelecer regras e procedimentos a observar em matéria de delegagédo das
competéncias do Diretor, nos restantes membros do érgéao de administragédo e
gestdo ou no Conselho de Turma.

Nota: As disposicbes deste regulamento ndo poderdo contrariar determinagoes

emanadas superiormente. As situacbes pontuais n&o contempladas neste

regulamento serdo solucionadas pela Direcado Pedagodgica ou por quem esta delegar.
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SECCAO Il - Consideracdes Gerais

1) A comunidade educativa do CNC é constituida por Alunos e “educadores”. Por
“‘educadores” entendem-se os pais e todo o corpo docente e ndo docente do
Colégio.

2) Todos os docentes e ndao docentes do Colégio Novo de Coimbra estéo sujeitos ao
seguinte procedimento:

e Usar vestuario do CNC como distintivo de identificagao e dignificagao;

o Os professores estdo, ainda, sujeitos:

e Ao cumprimento do Regulamento Interno do CNC;

e Sempre que se justificar, por motivos de ordem disciplinar, pedagdgica ou
cientifica, a assisténcia as suas aulas por técnicos, devidamente credenciados,
nomeados pela Diregao do Colégio, no sentido de se averiguarem e superarem

tais motivos.

SECCAO llI- Divulgagio do Regulamento Interno

Os Encarregados de Educagéo e os Alunos terdo acesso ao Regulamento Interno:

1) Na Secretaria do Colégio Novo de Coimbra, sendo fornecido gratuitamente ao
Aluno um extrato do mesmo, apenas com a parte referente ao nivel de ensino que
o Aluno frequenta, quando inicia a frequéncia do Colégio e sempre que o
regulamento seja objeto de atualizagdo;

2) No ato da 1.2 Matricula, sendo cedida uma cépia do extrato do documento;

3) Agquando do ato de Matricula (apés disponibilizagao para consulta, o Encarregado
de Educacao toma conhecimento e assina a sua concordancia com 0 mesmo,
responsabilizando-se por cumpri-lo e fazé-lo cumprir pelo seu educando);

4) No inicio do ano letivo, aquando da 1.2 reunido com o Diretor de Turma;

5) No inicio do ano letivo através da distribuicdo das atualizagdes elaboradas;

6) Ao longo do ano letivo, através de consulta:
¢ No site do Colégio Novo de Coimbra;
¢ Na secretaria;

7) Os Alunos terédo ainda acesso a este documento em contexto de sala de aula, com
o Diretor de Turma, através da analise e debate sobre os aspetos mais pertinentes

que constam do documento, no extrato.
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CAPITULO 2 - Organizacao e Estrutura Pedagégica do Colégio
SECCAO | - Estrutura Curricular / Aprendizagem Vertical

Art.° 1- Ciclos de Ensino do Colégio Novo de Coimbra
e Educacao Pré-Escolar;
e 1.° Ciclo;
e 2.°Ciclo;
e 3.°Ciclo.

SECCAO Il - Orgido de Diregéo / Dire¢ido Pedagégica

Art.° 2- Competéncias

1) Aprovar o Projeto Educativo, criando condigbes para que seja do conhecimento
de toda a comunidade educativa e estando atenta ao seu cumprimento;

2) Aprovar o Regulamento Interno, criando condigbes para que seja do
conhecimento de toda a comunidade educativa e estando atenta ao seu
cumprimento;

3) Promover e coordenar a elaboragao do Plano de Atividades do Colégio;

4) Dirigir e representar o Colégio;

5) Coordenar a agao educativa e superintender as atividades escolares;

6) Admitir e demitir o pessoal do Colégio;

7) Manter o necessario contacto com os alunos, familias, pessoal docente e nao
docente;

8) Tomar conhecimento da assiduidade dos professores, alunos e pessoal nao
docente;

9) Elaborar o calendario geral das aulas e atividades extracurriculares;

10) Coordenar o desenvolvimento do trabalho dos professores;

11) Convocar e presidir as reunides de pais e professores;

12) Superintender as atividades curriculares e extracurriculares do CNC;

13) Garantir o cumprimento dos planos e programas de estudo; garantir a qualidade
de ensino e o sucesso dos alunos;

14) Representar o CNC perante o Ministério da Educagao ou outras Entidades em

todos os assuntos de natureza pedagodgica;
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Gerir a atividade pedagdgica do CNC, com especial relevo para a coordenacao e
acompanhamento das atividades docentes;

Aprovar a aquisicao de bens ou servigos de carater pedagdégico;

Promover a otimizagdo dos meios humanos, materiais e financeiros afetos ao
CNGC;

Presidir ao Conselho Pedagdgico, delegando fungbes pedagdgicas e
administrativas em técnicos competentes nas respetivas areas;

Convocar e orientar as reunides dos docentes e nao docentes do CNC;
Coordenar e dirigir o processo de selecao dos Educadores do CNC e formalizar
os correspondentes contratos de trabalho;

Nomear os Coordenadores e outros responsaveis de setor;

Promover e coordenar a qualificagao profissional dos Educadores do CNC;
Admitir os alunos no CNC, de acordo com a legislagdo em vigor e os critérios
estabelecidos no Regulamento Interno;

Coordenar a gestao de recursos materiais e regulamentar o uso correto das
instalacdes e dependéncias do CNC;

Designar um responsavel pelo programa informatico do Ministério da Educacgao,
que orienta e acompanha, no CNC, a execugao das diversas operagoes previstas
no programa, em articulagdo com o técnico responsavel pelo referido programa
do Colégio, que dara cumprimento as indicagdes do Juri Nacional de Exames;
Designar um elemento que substitua o responsavel pelo programa informatico do
Ministério da Educacao nas suas auséncias e impedimentos;

Convocar o Secretariado de Exames e designar um elemento responsavel e o
responsavel substituto;

Convocar os Professores Coadjuvantes, um professor por cada disciplina em que
se realizam provas nacionais, e os Professores necessarios ao servico de
vigilancia;

Aplicar as medidas disciplinares corretivas e sancionatérias previstas;

Exercer todas as atividades previstas na lei para este cargo.
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SECGCAO Il - Orgiaos / Elementos de Coordenacao / Colaboragao
Pedagégica

Subseccao A - Conselho Pedagégico

Art.° 3- Constituicao
1) Diregao Pedagdgica;
2) Coordenador dos Diretores de Turma;
3) Coordenadores de Departamento;
4) Psicologo;
5) Representante dos Assistentes Operacionais (facultativo);

6) Representante dos Pais e Encarregados de Educacgao (facultativo).

Art.° 4- Competéncias

1) Elaborar o Projeto Educativo do Colégio e eventuais alteragoes;

2) Definir os critérios gerais que estruturam o Projeto Curricular do Colégio;

3) Decidir sobre os manuais Escolares a adotar na Escola com base nas propostas
apresentadas pelos Grupos Disciplinares em sede de Departamento, de acordo
com as disposicoes legais superiormente estabelecidas;

4) Aprovar os critérios de avaliacdo de cada Grupo Disciplinar, elaborados em sede
de Departamento;

5) Apresentar propostas para a elaboracdo do Plano Anual de Atividades e
pronunciar-se sobre o respetivo projeto;

6) Aprovar o Plano Anual de Atividades, elaborado com base nas propostas
emanadas, quer pelo Conselho Pedagdgico, quer pelos Departamentos
Curriculares, quer ainda por Alunos, Encarregados de Educacdo e Assistentes
Operacionais;

7) Apreciar, aprovar e apoiar experiéncias que promovam a qualidade da Educacao
e projetos de inovagao pedagdgica ou de formacgao, propostos por docentes ou
grupos de docentes, isoladamente ou em colaboragdo com outros
estabelecimentos, ou de diferentes niveis de escolaridade;

8) Elaborar e acompanhar a execugao dos planos de formacao e de atualizagdo do

pessoal docente e ndo docente;

COLEGIO NOVO DE COIMBRA

Educacgéao Pré-Escolar e Ensinos Basico e Secundario

Av. Dr. José R. Sousa Fernandes | 3020-210 - Coimbra
Telefone: 239 497 080 | Email: geral@colegionovodecoimbra.pt | www.colegionovodecoimbra.pt

Pagina 9



[Ria COLEGIO i
=24 NOVO \

.~ DE COIMBRA

9) Acompanhar e avaliar todos os projetos e planos que resultem das suas

10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)
17)

18)

19)
20)

deliberagdes e recomendacgdes, podendo, para o efeito, designar secgbes ou
grupos de trabalho;

Incentivar iniciativas de ambito formativo e cultural;

Acompanhar o processo de avaliagdo dos alunos;

Apreciar, seguindo as orientagdes da legislagdo em vigor, as eventuais
reclamacdes de resultados escolares;

Avaliar globalmente a aplicagdo dos Planos de Acompanhamento Pedagdgico
Individual;

Formular pareceres sobre as propostas de Regulamento Interno;

Aprovar documentos para utilizagao interna;

Definir critérios gerais nos dominios da informagao e da orientagdo escolar e
vocacional, do acompanhamento pedagdgico e da avaliacdo dos Alunos;

Definir principios gerais nos dominios da articulagdo e diversificacdo curricular,
dos apoios e complementos e das modalidades especiais de educacgéo escolar;
Propor aos érgaos competentes a criacdo de areas disciplinares ou disciplinas de
conteudo regional e local, bem como as respetivas estruturas programaticas;
Harmonizar critérios relativos a avaliagdo de desempenho do pessoal docente;
Proceder ao acompanhamento e avaliacdo da execugao das suas deliberagdes e

recomendacoes.

Art.° 5 Funcionamento:

1) O Conselho Pedagdgico reune ordinariamente, em plenario, uma vez por més, e,

extraordinariamente, sempre que seja convocado pela Diregdo Pedagdgica;

2) As convocatorias séo afixadas, com a antecedéncia de 48 horas, pela Dire¢cdo

Pedagogica em placar préprio e/ou enviadas por correio eletrénico;

3) As sessoes plenarias sédo secretariadas por um membro do conselho pedagdgico,

em regime de rotatividade, sendo a ata imprimida e assinada de acordo com a lei.
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Subsecc¢ao B - Coordenador de Diretores de Turma
Art.° 6 Nomeacao:
e O Coordenador dos Diretores de Turma é nomeado pela Dire¢ao Pedagdgica.

Art.° 7 Competéncias:

1) Dirigir e coordenar toda a atividade educativa dos ciclos de ensino existentes no
CNC, recebendo os principios e orientagbes gerais da Diregdo Pedagdgica,
nomeadamente os diretamente relacionados com as dire¢des de turma;

2) Orientar o trabalho dos Educadores de Infancia, Professores Titulares e Diretores
de Turma;

3) Coordenar as reunides de Conselho de Diretores de Turma;

4) Organizar, com os Educadores de Infancia, Professores Titulares e Diretores de
Turma, as reunides de Pais e Encarregados de Educacao;

5) Colaborar com o Servigo de Psicologia na resolugao de problemas no dmbito das
funcdes deste gabinete;

6) Atender as necessidades de material para o desenrolar das atividades nos varios
ciclos de ensino;

7) Coordenar os Conselhos de Turma Extraordinarios;

8) Controlar e organizar os Apoios Escolares dos Alunos;

9) Zelar pela uniformidade de critérios nos Conselhos de Turma;

10) Elaborar anualmente o relatério critico do trabalho desenvolvido a apresentar a

Direcédo Pedagdgica.

Subseccao C - Conselho de Diretores de Turma
Art.° 8 Constituicao:
¢ Direcao Pedagdgica;
e Coordenador dos Diretores de Turma;
e Educadores de Infancia;
¢ Professores do 1.° Ciclo;
e Diretores de Turma do 2.° Ciclo;
e Diretores de Turma do 3.° Ciclo;
e Servicos de Psicologia.

e Professora de Educacgao Especial, caso necessario.

COLEGIO NOVO DE COIMBRA

Educacgéao Pré-Escolar e Ensinos Basico e Secundario

Av. Dr. José R. Sousa Fernandes | 3020-210 - Coimbra
Telefone: 239 497 080 | Email: geral@colegionovodecoimbra.pt | www.colegionovodecoimbra.pt

Pagina 1 1



NOVO

.~ DE COIMBRA

Art.° 9 Convocacao e Orientacgao:

As reunides ordinarias e extraordinarias do Conselho de Diretores de Turma sio
convocadas e presididas pela Direcao Pedagdgica, que pode delegar, sempre que
o entenda, no Coordenador dos Diretores de Turma.

Art.° 10 Competéncias:

Para além das previstas na legislacao vigente, sdo competéncias do Conselho de

Diretores de Turma:

1) Promover a execugao das orientagbes do Conselho Pedagdgico, visando a
uniformizacao de critérios de avaliagdo e a realizagdo de ag¢des que estimulem a
interdisciplinaridade;

2) Assegurar a articulagao das atividades das diferentes turmas;

3) Analisar as propostas dos Conselhos de Turma e submeté-las ao Conselho
Pedagdgico;

4) Propor e planificar formas de atuagédo junto dos Pais e Encarregados de
Educacéo;

5) Apresentar a legislagdo em vigor e dar a conhecer a sua aplicabilidade concreta
no Colégio;

6) Indicar os documentos em vigor, as suas fungdes e correta aplicabilidade;

7) Acompanhar e auxiliar a acdo dos Educadores, Professores Titulares e Diretores
de Turma;

8) Resolver, depois de ouvida a Dire¢cao Pedagédgica, qualquer situacdo anémala que
diga respeito a gestdo dos processos de ensino e de aprendizagem dos Alunos;

9) Exercer todas as atividades previstas na lei para este cargo.
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Subsecc¢ao D - Conselhos de Turma
Art.° 11 Constituicao:
1) Diretor de Turma;
2) Professores das disciplinas;
3) Psicdlogo, caso seja convocado;
4) Professor de Educacgao Especial, caso seja convocado;
5) Representante dos Alunos e/ou dos Encarregados de Educagao (quando se

justifique e nos termos previstos na legislagao em vigor).

Art.° 12 Competéncias:

1) Analisar os Processos Individuais dos Alunos, recolhendo toda a informagéao
pertinente para a sua caracterizacao;

2) Aferir as caracteristicas e dificuldades de cada um dos Alunos da Turma;

3) Proceder a elaboragao inicial do Plano de Turma (dossié de turma), tendo em
conta o seu perfil e as caracteristicas (individuais e coletivas) dos seus elementos;

4) Definir estratégias e metodologias pedagdgicas adequadas ao perfil da turma e
de cada Aluno;

5) Monitorizar, ao longo do ano letivo, o Plano de Turma, redefinindo estratégias e
metodologias, sempre que necessario;

6) Avaliar o impacto do seu trabalho no sucesso dos Alunos;

7) Elaborar e redefinir, se necessario, os Planos de Acompanhamento Pedagdgico
Individual;

8) Preencher, devidamente, todos os documentos em uso no Colégio que se
apliquem ao seu trabalho;

9) Ratificar as propostas de avaliagdo no final de cada semestre letivo.
Art.° 13 Funcionamento:

1) O Conselho de Turma e o conselho de docentes reunem no inicio do ano letivo
para a caracterizacdo da turma, no final de cada semestre para avaliacio, para
preparar o plano de trabalho de turma, para efetuar avaliacbes intercalares, e
sempre haja matéria de natureza pedagdgica ou disciplinar que o justifique;

2) As reunibes extraordinarias sdo convocadas por iniciativa da Direcao Pedagdgica

ou por proposta do Diretor de Turma,;
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3) As faltas as reunides, para efeitos de avaliagao, sé poderao ser justificadas por
casamento, maternidade, nascimento, falecimento de familiar, doenca, acidente
em servico, isolamento profilatico e cumprimento de obrigacbes (imposi¢des de
natureza judicial, administrativa ou policial), devendo o professor, se possivel,
informar antecipadamente o diretor da sua previsivel auséncia;

4) As convocatorias de todas as reunides sdo da responsabilidade da Diregao
Pedagdgica e a sua divulgacado sera feita com o minimo de 48 horas de
antecedéncia;

5) Sempre que, nas reunides do Conselho de Turma de avaliagdo sumativa
periodica, por motivo imprevisto, se verificar a auséncia de um membro, a reuniao
deve ser adiada, no maximo, por 48 horas, de forma a assegurar a presenga de
todos;

6) No caso da auséncia a que se refere o numero anterior ser presumivelmente
longa, o Conselho de Turma reune com os restantes membros, devendo o
respetivo Diretor de Turma dispor de todos os elementos referentes a avaliagcao
de cada Aluno fornecidos pelo professor ausente;

7) O Conselho de Turma é presidido pelo Diretor de Turma, salvo:

e quando reune para efeitos disciplinares, sendo entdo presidido pela Dire¢ao
Pedagdgica ou alguém por ela nomeado;

e quando se verifica o impedimento do Diretor de Turma, cabendo a Direcao
Pedagdgica nomear, de entre os docentes do Conselho, o professor que
assumira a presidéncia.

8) De cada reunido sera lavrada uma ata que contemple todos os assuntos
apreciados, as decisdes e deliberacbes tomadas e a respetiva fundamentacéo,
bem como todas as situagdes de relevancia no processo pedagoégico que conduz
as aprendizagens;

9) Os secretarios das reunides do Conselho de Turma/Conselho de Docentes sao
nomeados pela Dire¢cao Pedagdgica;

10) As atas serao postas a aprovacao do Conselho de Turma/Conselho de Docentes
no final de cada reuniao, sendo assinadas por todos os elementos presentes;

11) As deliberacbes do Conselho de Turma sao tomadas por maioria absoluta dos
votos dos seus membros presentes na reunido, tendo o Presidente do Conselho

de turma voto de qualidade em caso de empate;
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12) A deliberagdo final quanto a avaliagdo formativa e quanto a classificagao
quantitativa &€ da competéncia do Conselho de Turma/Conselho de Docentes, que,
para o efeito, aprecia a proposta apresentada por cada professor, as informagdes
que a suportam e a situacao global do Aluno;

13) As decisdes do Conselho de Turma/Conselho de Docentes de avaliagao sumativa
devem resultar do consenso dos professores que o integram, admitindo-se o
recurso ao sistema de votagao quando se verificar a impossibilidade de obtengao
desse consenso. No caso de recurso a votagao, todos os membros docentes do
Conselho devem votar mediante voto nominal, ndo sendo permitida a abstengao;

14) Os membros do Conselho de Turma/Conselho de Docentes ficam obrigados ao
sigilo no que se refere a matérias disciplinares e de natureza pessoal e familiar,

por serem estritamente confidencia

Subsecc¢ao E - Diretor de Turma

Art.° 14 Perfil:

1) O Diretor de Turma é nomeado pela Direcao Pedagdgica, de entre os professores
da turma, preferencialmente profissionalizados, tendo em conta a sua
competéncia pedagdgica e humana e a acumulagao de outras fungoes;

2) O Diretor de Turma tera de ser, preferencialmente, professor de todos os Alunos
da turma;

3) Cada professor deve ser, preferencialmente, Diretor de Turma de uma unica
turma;

4) Sem prejuizo do disposto nos numeros anteriores, e sempre que possivel, devera
ser nomeado Diretor de Turma o professor que, no ano anterior, tenha exercido,

com sucesso, tais fungdes na turma a que pertenceram os mesmos Alunos.

Art.° 15 Competéncias:

Entre outras, sdo competéncias dos Diretores de Turma:

1) Nomear, ap6s promover a eleicdo entre os elementos da turma, nas primeiras
semanas de aula, os Alunos que desempenharao as fungbes de Delegado e
Subdelegado de turma e/ou, em alternativa, formar grupos de acdo com
responsabilidades (cuidar da requisicao de livros, higiene,

disciplina/integragao/apoio e colaboragcado com a tribo, entre outras);
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2) Desenvolver agdes que promovam e facilitem a correta integragéo na vida escolar;
3) Garantir aos professores da turma a existéncia de meios e documentos de
trabalho e a orientagcao necessaria ao desempenho das atividades préprias da
agao educativa;
4) Garantir informacgédo atualizada junto dos Pais e Encarregados de Educacao
acerca da integracao dos Alunos na comunidade escolar, do seu aproveitamento
escolar, das faltas e das atividades escolares;
5) Convocar por escrito, quando necessario, com a antecedéncia de 48 horas, o
Aluno Delegado de Turma e o representante dos Encarregados de Educagéo para
a reunido do Conselho de Turma;
6) Registar, em impresso proprio, as informagdes transmitidas e os assuntos tratados
nas reunidées com os Encarregados de Educacéo;
7) Organizar os processos individuais dos Alunos, dos quais devem constar:
¢ Elementos fundamentais de identificagcao;
¢ Informacgdes relevantes do percurso educativo do Aluno, designadamente as
relativas a comportamentos meritorios e a infragbes e medidas disciplinares
sancionatérias aplicadas e seus efeitos;

¢ Registos de avaliagado (dos 2 semestres);

e Autoavaliagao do Aluno;

e Relatérios médicos;

e Planos Educativos Individuais ou outras medidas de diferenciacdo e apoio
pedagdgico, se as houver.

8) Manter atualizados os processos individuais dos Alunos;

9) Garantir a confidencialidade dos dados dos processos individuais dos Alunos;

10) Garantir ao Encarregado de Educagao e/ou a outros profissionais envolvidos no
processo educativo do Aluno o acesso ao Processo Individual do mesmo,
mediante autorizagdo da Direcdo Pedagdgica, em horario e local definido pelo
Regulamento;

11) Apreciar, aceitando ou ndo, as justificagdes de faltas apresentadas pelo Aluno ou
Encarregado de Educacéo, de acordo com o estabelecido na legislagdo em vigor;

12) Promover a reflexdo, junto de Alunos e Encarregados de Educagdo, sobre o

Regulamento Interno;
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13) Estimular a adogcao de estratégias coordenadas relativamente aos Alunos da
turma, bem como a criagcdo de condi¢gdes para a realizagdo de atividades
interdisciplinares;

14) Promover um acompanhamento individualizado dos Alunos, divulgando junto dos
professores da turma a informacgao necessaria a adequada orientagdo educativa;

15) Apreciar ocorréncias de insucesso disciplinar, assegurando a participagdo dos
Alunos, professores, Pais e Encarregados de Educagao na aplicagao de medidas
educativas decorrentes da apreciagdo das mesmas situagdes;

16) Coordenar o processo de avaliagdo formativa e sumativa dos Alunos, garantindo
0 seu carater globalizante e integrador, solicitando, se necessario, a participagao
dos outros intervenientes na avaliagao;

17) Apresentar, ao Coordenador dos Diretores de Turma, o Plano de Turma, as atas
das reunides realizadas e os documentos elaborados em fungcédo do trabalho
desenvolvido com a turma;

18) Apresentar ao Coordenador dos Diretores de Turma, até ao final do més de julho
de cada ano, o relatério de avaliagdo das atividades desenvolvidas;

19) Presidir as reunides de Conselho de Turma realizadas, entre outras, com as
seguintes finalidades: avaliagdo da dindmica global da turma; regulamentacéo,
planificagao e avaliacido de atividades a realizar pela e com a turma; formalizacéo

da avaliagao formativa e sumativa.

Subseccao F - Delegado de Turma
Art.° 16 Nomeacgao:
O Delegado de Turma é eleito anualmente, no primeiro més de aulas de cada ano
letivo, por e de entre os Alunos de cada turma, sob a presidéncia do Diretor de Turma.
Dessa eleicdo sera lavrada a respetiva ata. O Diretor de Turma e os Alunos da turma

podem declinar o mandato com base em motivo(s) que o justifique(m).

Art.° 17 Direitos do Delegado de Turma:
1) Direito de renunciar ao mandato invocando motivo(s) que o justifique(m);
2) Direito de ter acesso a toda a legislagdo e normativos que regulamentam as suas
fungoes;

3) Direito a ver inscrito no Diploma este cargo, ao abrigo da Portaria n.° 194/2021.
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Art.° 18 Deveres do Delegado de Turma:

1) Dever de promover a colaboragao dos colegas que representa na construgao do
Projeto Educativo e na apresentacdo de sugestbes para melhorar o
funcionamento do Colégio;

2) Dever de colaborar com o Diretor de Turma na recolha de dados importantes para
a elaboragdo do Plano de Turma, fornecendo elementos que auxiliem os
professores a adequar o processo pedagogico que facilite a aprendizagem da
turma de que é o representante.

3) Dever de estar presente nos conselhos de turma para que seja convocado.

Art.° 19 Competéncias do Delegado de Turma:

1) Representar os Alunos da turma no Conselho de Turma, junto dos professores e
da Direcao Pedagdgica, sempre que se justifique e quando solicitado;

2) Mediar a comunicagao entre os colegas e os restantes membros da comunidade
escolar, no sentido de prevenir, detetar e resolver problemas comportamentais e
de aprendizagem;

3) Colaborar com os outros elementos da comunidade escolar na promogéo da
qualidade do ensino e no cumprimento das orientagdes do Ministério da Educagao
e da Direcao Pedagdgica da Colégio;

4) Participar ao Diretor de Turma, aos 6rgaos competentes ou a Direcao Pedagdgica,
em impresso préoprio, qualquer anomalia de que tenha conhecimento,

nomeadamente relativa ao incumprimento deste regulamento
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Subsecc¢ao G - Departamentos Curriculares

Art.° 20 — Composicao

DEPARTAMENTO COMPOSIGAO DISCIPLINAR

- Formacdo Pessoal e Social, Expressdo e Comunicagao,
Educacédo Pré-Escolar | Conhecimento do Mundo, Inglés Cambridge, Programacéo e
Robética, Musica, Educacéo Fisica e Natagao.

- Portugués, Matematica, Estudo do Meio, Educacgéao
Artistica (Musica, Teatro, Educacgao Fisica, Natacao);
Apoio ao Estudo (Oficina de Escrita Criativa, Oficina do
1.° Ciclo Pensamento Computacional); Oferta complementar
(Inglés Cambridge, Espanhol); Tecnologias da
Informagdo e Comunicagao - Programagéo e Robdtica,
Cidadania e Desenvolvimento.

- Portugués, Inglés Cambridge, Histéria e Geografia de
Portugal, Cidadania e Desenvolvimento, Matematica,
Ciéncias Naturais, Educagdo Visual, Educacédo
Tecnolégica, Educacdo Musical, Tecnologias da
Informacdo e Comunicagdo, Educacdo Fisica e
Natacao, Espanhol e Apoio ao Estudo.

- Portugués, Inglés Cambridge, Espanhol, Historia,
Geografia, Cidadania e Desenvolvimento, Matematica,
Ciéncias Naturais, Fisico-Quimica, Educacdo Visual,
Musica, Tecnologias da Informagédo e Comunicagao,
Educacgao Fisica e Natacdo, Programa de Mentoria e
Oficina de Técnicas de Estudo com Inteligéncia Atrtificial.

2.° Ciclo

3.2 Ciclo

Os Orgdos Pedagdgicos do Colégio e os representantes de cargos e funcdes
pedagdgicas deverdao cumprir as fungdes emanadas da legislagao em vigor, bem como
todas aquelas que a Direcdo Pedagdgica e demais 6rgaos de gestao/orientacéo
definirem.
Art.° 21 Organizagao:
1) Cada Departamento é composto por uma ou varias areas disciplinares mediante
definicdo por parte da Diregdo Pedagdgica do Colégio;
2) Cada Departamento sera dirigido por um Coordenador designado pela Diregao
Pedagdgica que tera um substituto em caso de impedimento;
3) Em Departamentos compostos por mais do que uma disciplina existird um
responsavel disciplinar (caso a disciplina que represente tenha mais do que um
docente), o qual assumira as fungbes de orientagcéo e de supervisao pedagdgica

dos seus pares.
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Art.° 22 Funcionamento:
Periodicidade das reunides:
¢ No inicio de cada ano letivo;
¢ Ordinariamente, apos reunido do Conselho Pedagégico, para preparar ou tratar
assuntos por este 6rgdo emanados;

¢ Reunides extraordinarias (sempre convocadas pelo respetivo Coordenador).

Art.° 23 Convocatérias:

1) O Coordenador do Departamento convocara as reunides, afixando na sala de
professores, em espago proprio, a respetiva convocatéria, com 48 horas de
antecedéncia.

2) Na convocatoria deve constar:
¢ O tipo de reuniao;

e O dia, hora e local de realizagao;
e A ordem de trabalhos;

e A assinatura do Coordenador.

Art.° 24 Inicio da reuniao:
1) O Departamento deve funcionar com a presencga de, pelo menos, dois tergos do
numero de membros em efetividade de fungdes;
2) Apo6s a hora marcada para o inicio da reunido e se nao estiverem presentes todos
os elementos do Departamento, o Coordenador aguardara quinze minutos, apés
0s quais dara inicio a reunido, desde que estejam garantidos os dois ter¢cos dos

seus membros.

Art.° 25 Faltas as reunides:
1) A auséncia as reunides dos elementos de Departamento deve ser justificada em
documento proprio estipulado por lei e entregue na secretaria do Colégio;
2) A falta a uma reunido equivale a dois tempos letivos, sendo que, se for o Unico

servico do dia, equivalera a um dia completo de auséncia.

Art.° 26 Secretariado das reunides:
1) As atas do Departamento serdo secretariadas rotativamente por todos os seus
membros, seguindo a ordem alfabética dos seus nomes, excetuando o presidente

da reunido. O Coordenador podera alterar a ordem, caso se justifique.
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Art.° 27 Atas:
1) Os assuntos tratados, deliberagbes tomadas e o resultado das votagdes serdo
lavrados em ata;
2) As atas sao redigidas por um Secretario que as assinara, assim como 0
Coordenador do Departamento;
3) As atas serdo entregues em papel e suporte informatico nos modelos em vigor;

4) As atas devem ser lidas e aprovadas na reunido subsequente.

Art.° 28 Votagoes:
1) Caso haja necessidade de proceder a votagéo, esta so tera validade se a mesma
for votada favoravelmente por metade dos elementos mais um,;

2) Em caso de empate, o Coordenador tem voto de qualidade.

Art.° 29 Competéncias dos Departamentos:

1) Elaborar as planificagdes anuais das disciplinas que os integram;

2) Elaborar as matrizes, as provas e os critérios de corregdo dos diversos
instrumentos de avaliacdo das disciplinas que os integram;

3) Validar as Fichas de Avaliagao das disciplinas que os integram;

4) Programar visitas de estudo e outras atividades propostas pelos grupos
disciplinares que os integram;

5) Analisar e definir os critérios de avaliagao das disciplinas que os integram;

6) Analisar e selecionar os manuais escolares para as disciplinas que os integram;

7) Propor a dinamizacgéao de atividades no ambito do Plano de Atividades do Colégio;

8) Inventariar, no final de cada ano letivo, o material afeto aos grupos disciplinares
que compdem cada Departamento;

9) Solicitar, a Direcdo Pedagdgica, os materiais necessarios a concretizagcdo das

atividades dos grupos disciplinares que compdem o Departamento.

Art.° 30 - Fungdes e deveres do Coordenador:
1) Promover a troca de experiéncias e a cooperacao entre todos os docentes que
integram o departamento curricular;
2) Assegurar a coordenagdo das orientagdes curriculares e dos programas de
estudo, promovendo a adequagdo dos seus objetivos e conteudos a situagdo

concreta do Colégio;
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3) Promover a articulagdo com outras estruturas e servigos do Colégio, com vista ao
desenvolvimento de estratégias de diferenciacao pedagdgica;

4) Propor ao Conselho Pedagdgico o desenvolvimento de componentes curriculares
locais e a adogdo de medidas destinadas a melhorar as aprendizagens dos
Alunos;

5) Cooperar na elaboragdo, desenvolvimento e avaliagdo dos instrumentos de
autonomia do Colégio;

6) Promover a realizagao de atividades de investigacao, de reflexdo e de estudo,
visando a melhoria da qualidade das praticas educativas;

7) Apresentar a Direcdo Pedagodgica um relatério critico, anual, do trabalho
desenvolvido;

8) Avaliar o desempenho dos elementos que integram o Departamento nas
dimensbes pedagdgica e cientifica;

9) Coordenar a organizagao dos dossiés;

10) Outras, emanadas pelo Conselho Pedagdgico.

Art.° 31 — Fungoes e deveres dos membros do Departamento:

1) Exercer as competéncias que lhes sao atribuidas pelo Regimento de
Funcionamento do mesmo, pelo Regulamento Interno e demais legislacdes
aplicaveis;

2) Propor alteragdes de funcionamento;

3) Comparecer as reunides do Departamento e das comissdes a que pertencem;

4) Desempenhar os cargos e as fungbes para que sejam designados;

5) Contribuir para a eficacia dos trabalhos do Departamento e, em geral, para o
cumprimento do Regulamento Interno e da Lei;

6) Debater estratégias e medidas para promover o sucesso dos Alunos;

7) Votar as propostas apresentadas;

8) Abster-se de abordar assuntos que ndo fagam parte da competéncia deste 6rgéo.
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CAPITULO 3 — Medidas de Apoio a Aprendizagem e Inclusdo

SECGCAO | - Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educagio
Inclusiva (EMAEI)
A Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educacéo Inclusiva é composta por elementos
permanentes e por elementos variaveis e constitui um recurso organizacional
especifico de apoio a aprendizagem e a inclusao, tendo em vista uma leitura
alargada, integrada e participada de todos os intervenientes no processo
educativo.

1) Os elementos permanentes, designados pelo Diretor do Colégio, sdo: um
assessor do Diretor, um professor de Educacado Especial, um Psicélogo, o
Coordenador da Educacdo Pré-Escolar, o Coordenador do 1.° ciclo e o
Coordenador dos Diretores de Turma.

2) Os elementos variaveis podem ser: o Diretor de Turma do Aluno, outros
docentes do aluno, o Coordenador do Centro de Apoio a Aprendizagem e a
Inclusdo, Assistentes Operacionais e Sociais, técnicos que intervém com o

aluno, e pais/Encarregados de Educacao.

SECCAO Il - Gabinete de Psicologia

1) O Gabinete de Psicologia funciona em espago proprio e o seu horario deve constar
no local.
2) Este servigco tem como finalidade:

¢ Avaliar, orientar e auxiliar o processo de ensino e de aprendizagem dos Alunos,
quer no plano cognitivo, quer no socio afetivo, quer no emocional;

¢ Promover o sucesso educativo e a aproximagao entre a familia e a restante
comunidade escolar;

e Colaborar na identificagdo e prevencao de situagdes problematicas de Alunos e
fendmenos de violéncia, na elaboracdo de planos de acompanhamento para
aqueles, envolvendo a comunidade educativa.

3) O encaminhamento de Alunos para este servigo € da responsabilidade do Conselho

de Turma e/ou Encarregado de Educagao;
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4) Todos os dados relevantes do Aluno, recolhidos no decorrer das sessodes,
constantes do seu Processo Individual, recolhidos junto de professores e/ou
Encarregados de Educacgao, serdo registados em ficha propria e constardo do
processo do Aluno;

5) Sempre que solicitado, o Encarregado de Educagcdo devera comparecer neste
servico;

6) A prestacdo de apoio psicopedagdgico é realizada individualmente;

7) Este apoio ndo esta incluido na mensalidade do Aluno;

8) O Gabinete de Psicologia garante a confidencialidade das informagdes recolhidas.

Art.° 32: Orientacao Escolar e Profissional

Objetivo Geral: auxiliar os Alunos na construgao da sua identidade pessoal e
profissional;

Objetivo especifico: ajudar o Aluno a conhecer-se melhor e a conhecer melhor os
outros, em especial os que Ihe estdo préximos;

Estratégias: atividades em grupo que proporcionem o auto e heteroconhecimento e
a realizacao de testes psicotécnicos.

Este servico destina-se a todas as criancgas e alunos.
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SECCAO Ill - Outros Servigos Organizados e Disponibilizados
pelo Colégio

Subseccao A -Terapia da fala
Compete ao terapeuta da fala:

1) Assumir a prevengao de perturbagdes de comunicagao e despiste, no sentido da
detegao precoce, em articulagao com educadores de infancia e professores;

2) Diagnosticar, avaliando todas as funcbes e aspetos relacionados com as
competéncias da crianga/aluno encaminhada(o) para o seu servigo;

3) Planear a sua intervengao no contexto global do programa de recuperagéo, tendo
em conta as necessidades individuais de cada caso;

4) Intervir no &mbito das perturbagbes da comunicagao, participando/articulando com
a equipa da EMAEI para a recuperacgao global da crianga/aluno;

5) Intervir, por meio de acgdes de sensibilizagdo e/ou formagéo, dando orientagbes
aos familiares e outros profissionais envolvidos no programa de recuperagao, no
sentido de melhorar as competéncias comunicativas;

6) Utilizar técnicas especificas de tratamento, entre as quais o uso de Sistemas
Alternativos e/ou Aumentativos de Comunicagao, bem como o estudo e utilizacao
de meios e dispositivos de compensacgao necessarios — Tecnologias de Apoio;

7) Elaborar, no final de cada semestre, relatérios técnico-pedagdgicos sobre o
trabalho desenvolvido e a desenvolver com as/os criangas/alunos que
acompanhou (ou acompanha), incluindo, sempre que possivel,
orientagdes/sugestdes para os Encarregados de Educacéao e/ou pais, professores
e/ou outros profissionais que acompanham a/o crianga/aluno;

8) A prestacao da terapia da fala é realizada individualmente;

9) Esta terapia ndo esta incluida na mensalidade do Aluno;

10) O técnico garante a confidencialidade das informagdes recolhidas.
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Subsecgéao B - Portugués Lingua Nao Materna (PLNM);

O Colégio disponibiliza um Servico de Portugués Lingua Nao Materna (PLNM),
destinado a alunos cuja lingua materna nao é o portugués, com o objetivo de promover
a sua integracao linguistica, académica e social.
Este servicgo visa:

1) Facilitar a aquisicdo e o desenvolvimento da competéncia comunicativa em

portugués;
2) Apoiar o sucesso escolar dos alunos em todas as areas curriculares;
3) Promover a inclusao e a participagao ativa na vida escolar;

4) Respeitar e valorizar a diversidade linguistica e cultural dos alunos;

A organizacgédo do servigco PLNM contempila:
1) Diagndstico inicial do nivel de proficiéncia linguistica dos alunos.
2) Definigao de planos de apoio linguistico personalizados, sempre que necessario.
3) Articulagdo com os docentes das diferentes disciplinas para adequagédo de
estratégias pedagogicas.
4) Avaliagao continua do progresso linguistico dos alunos.
A frequéncia de PLNM exige avaliacdo pedagdgica para posicionamento do Aluno no
nivel de proficiéncia, sendo que a Direcao Pedagdgica, em articulacdo com os

Encarregados de Educacao, decide a melhor forma de concretizar este servigo.

Subseccgao C — Projetos e Atividades de Complemento Curricular

1) Projetos como o Eco-Escolas, a Academia Digital para Pais, o Programa Zinkers -
Repsol, o Bebras - Desafio do Pensamento Computacional, o Lideres Digitais e o
Erasmus+, em desenvolvimento no Colégio, implicam um projeto apresentado a
Direcao Pedagogica, sendo avaliados em relatorio final. Estes projetos visam o
desenvolvimento da autonomia, da criatividade, da cooperacao, do respeito pelo
outro, ..., principios e valores fundamentais de construgao do Aluno;

2) O Colégio disponibiliza aos Alunos atividades de complemento curricular no &mbito
do apoio as diversas areas curriculares;

3) As atividades de complemento curricular dinamizadas (OPC, OEC, OTEIA e PM)

abrangem o apoio ao estudo, esclarecimento de duvidas, pesquisa, orientagdo na
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realizacao de trabalhos e uma vertente ludico-didatica. Todos os alunos tém acesso

a estas atividades.

Subsecc¢ao D - Programas de Tutoria

Art.° 33: Finalidades

1) Orientar e aconselhar os Alunos: prestar apoio personalizado e descobrir talentos;

2) Corrigir comportamentos menos ajustados;

3) Ajudar a desenvolver capacidades;

4) Proporcionar aos Alunos atividades que os ajudem a obter melhor rendimento
escolar e promover nos mesmos o desenvolvimento pleno das suas capacidades
e potencialidades;

5) Fomentar nos Alunos atitudes positivas face ao Colégio;

6) Ajudar os Alunos a ultrapassar as dificuldades cognitivas, afetivas, sociais e
emocionais;

7) Contribuir para a sua formagao como cidadao integro e justo;

8) Contribuir para o sucesso escolar e social do Aluno.

Art.° 34: Operacionalizagao
1) Os Programas de Tutoria devem ser sugeridos, preferencialmente, pelo Conselho
de Turma/Conselho de Docentes;
2) Os Professores Orientadores devem, sempre que possivel, pertencer ao Conselho

de Turma do respetivo Aluno.
Art.° 35 Competéncias do Professor Orientador

1) Apoiar os Alunos num espaco adequado e facilitador de dialogo;

2) Recolher informagéao (contexto familiar e contexto escolar) sobre o Aluno;

3) Ajudar o Aluno a conhecer-se melhor;

4) Analisar as suas caracteristicas;

5) Informar o Diretor de Turma do que considerar pertinente;

6) Apoiar o Aluno nas diversas atividades escolares;

7) Promover no Aluno comportamentos e atitudes positivos;

8) Apoiar o Aluno na sua integracao e ajuda-lo no seu desenvolvimento pessoal e

social;
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9) Preencher os documentos relativos ao Programa de Tutoria, os quais deverao
entregar ao respetivo Diretor de Turma, no final do ano letivo, para que sejam

arquivados no Processo Individual do Aluno.

Art.° 36: Perfil do Professor Orientador
1) Apresentar bom relacionamento com os Alunos, Encarregados de Educacéo,
Assistentes Operacionais e restantes professores;
2) Ser dindmico e ter capacidade de resolugéo de problemas;
3) Revelar sensibilidade para compreender e ajudar o Aluno;
4) Criar empatia com o Aluno, para que 0 mesmo veja no orientador um amigo capaz
de o ajudar e orientar;

5) Ter disponibilidade para escutar o Aluno, ajudando-o na tomada de decisdes.
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CAPITULO 4 - Avaliagdo das aprendizagens

Art.° 37: Enquadramento
1) A avaliagdo das criangas da Educagédo Pré-Escolar permite uma maior
flexibilidade e a possibilidade de ir ao encontro das suas necessidades e
caracteristicas, sendo, para tal, utilizadas técnicas e instrumentos de avaliagao de
acordo com as Orientagbes Curriculares para a Educacao Pré-Escolar.
2) A avaliagcédo dos Alunos do ensino basico sera feita de acordo com a legislagao

em vigor.

Art.° 38: Finalidades
1) A avaliagdo é elemento integrante e regulador da pratica educativa, permitindo
uma recolha sistematica de informagdes, que, uma vez analisadas, apoiam a
tomada de decis6es adequadas a promocao da qualidade das aprendizagens.
2) A avaliagéo visa:

a) Apoiar o processo educativo, de modo a sustentar o sucesso de todos os
Alunos, permitindo o reajustamento do Projeto Curricular do Colégio e do Plano
de Turma, nomeadamente quanto a selecao de metodologias e recursos, em
funcao das necessidades educativas dos Alunos;

b) Contribuir para melhorar a qualidade do sistema educativo, possibilitando a
tomada de decisdes para o seu aperfeicoamento e promovendo uma maior
confianga social no seu funcionamento;

c) Certificar as diversas aprendizagens e competéncias adquiridas pelo Aluno, no

final de cada ciclo, a partir da avaliacido sumativa interna e externa.

Art.° 39: Objeto
1) A avaliacdo incide sobre as aprendizagens e competéncias definidas no curriculo
nacional para as diversas areas e disciplinas de cada ciclo, expressas no Projeto

Curricular de Escola e no Plano de Turma, por ano de escolaridade.
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2) As aprendizagens de carater transversal e de natureza instrumental,
nomeadamente a compreensao e expressdao em lingua portuguesa, constituem

objeto de avaliacdo em todas as areas curriculares.

SECGCAO I: Intervenientes na Avaliagdo

1) O processo de avaliagdo € conduzido pelo professor ou equipa de professores
responsaveis pela organizagao das pedagogias facilitadoras da aprendizagem,
designadamente no dmbito das Medidas de Apoio a Aprendizagem e Incluséo, de
acordo com o Decreto-Lei n.° 54/2018, de 6 de julho, envolvendo, também:

a) os Alunos, através da sua autoavaliagao realizada por escrito;

b) os Pais/Encarregados de Educacdo, nos termos da lei e do Regulamento
Interno;

c) os técnicos que fagam parte da equipa multidisciplinar de apoio a educagao
inclusiva;

d) outros docentes implicados no processo de aprendizagem dos Alunos, os
Diretores Pedagdgicos, quando se justifique, a DGEstE, nos casos previstos
na lei, e outras entidades que, em parceria com o Colégio, desenvolvam

atividades e projetos que envolvam o Aluno.

Subseccido A - Participagdao dos Encarregados de Educagao no processo de
avaliagao
1) O Encarregado de Educacéo deve manter contacto regular com o professor titular
e/ou o Diretor de Turma, a fim de acompanhar e participar em todo o processo de
avaliagao do seu educando, designadamente através da formulagao de:
a) Uma avaliagdo das medidas pedagodgicas delineadas para o seu educando no
ambito do Plano de Turma;

b) Um parecer sobre as vantagens educativas da retencao do seu educando.

Subseccgio B - Participacao dos Alunos no processo de avaliagao

1) Todos os Alunos realizam a sua autoavaliagdo, por escrito, no final de cada

semestre, no ambito das diferentes areas curriculares.
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2) A autoavaliagao realizada pelo Aluno, mediante o preenchimento de um registo de

autoavaliagao, devera constar do respetivo processo individual.

SECGCAO II: Critérios de Avaliagdo

1) A avaliagao dos Alunos processa-se de acordo com os principios definidos na lei
vigente e os critérios aprovados em Conselho Pedagégico, nomeadamente os que
se referem as condigbes de transigao/aprovagao/progressao de Alunos, de acordo
com o regulamento da avaliagao.

2) Cada Departamento curricular define os critérios de avaliagdo dos Alunos nas
areas disciplinares, que, depois de aprovados em reunidao de Conselho
Pedagdgico, constardo dos respetivos dossiés.

3) Os critérios referidos no ponto anterior dizem respeito a avaliagdo de cada
parametro e a atribuicao de nivel a todas as disciplinas e areas curriculares do 2.°
Ciclo e do 3.° Ciclo.

4) Os educadores/professores titulares (EPE e 1.° Ciclo) e os Diretores de Turma
(2.° Ciclo e 3.° Ciclo) deveréao divulgar aos Encarregados de Educacéo os critérios
de avaliagao de todas as areas curriculares na 1.2 reuniao do ano letivo.

5) Os professores titulares (1.° Ciclo), os Diretores de Turma (2.° Ciclo e 3.° Ciclo) e
os professores das diferentes areas curriculares deverao dar a conhecer aos
Alunos, no inicio das atividades letivas, os respetivos critérios de avaliagcao

relativos as areas que lecionam.

SECCADO lIl - Reteng3o no 1.° Ciclo

No 1.° ano de Escolaridade ndo ha lugar a retengédo, exceto se o aluno tiver

ultrapassado o limite de faltas injustificadas.

Art.° 40: Retengao em anos nao terminais de Ciclo (2.° e 3.° anos)
1) Ocorrera, a titulo excecional, quando o professor titular da turma, ouvido o
Conselho de Docentes, considerar que o Aluno nao adquiriu os conhecimentos e

competéncias e que, fundamentadamente, comprometam a aquisicdo dos
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conhecimentos e o desenvolvimento das capacidades definidas para um ano de
Escolaridade subsequente.

2) O previsto no numero anterior ndo se aplica ao 1.° ano de Escolaridade.

Art.° 41: Retengao em ano terminal de Ciclo (4.° ano)

A retengdo no 4.° ano ocorrera quando o Aluno estiver numa das seguintes

condicoes:

1) Tiver obtido, simultaneamente, mengéao Insuficiente nas disciplinas de Portugués
(ou PLNM) e de Matematica.

2) Tiver obtido mengéao Insuficiente em Portugués (ou PLNM) ou em Matematica e,
simultaneamente, mengao nao satisfatéria nas outras disciplinas.

3) As areas nao disciplinares nao sao consideradas para efeitos de progressao de

ano e conclusio de ciclo.

SECGAO IV - RETENGAO NOS 2.°E 3.° CICLOS

A decisédo de progressdo do Aluno ao ano de escolaridade seguinte € uma deciséo

pedagdgica.

Art.° 42: Retenciao em Anos nao Terminais de Ciclo (5.°, 7.°, 8.° anos)
A retengao ocorrera, a titulo excecional, quando o Conselho de Turma considerar
que o Aluno nao adquiriu os conhecimentos que, fundamentadamente,
comprometam a aquisi¢do dos conhecimentos e o desenvolvimento das capacidades
definidas para um ano de escolaridade subsequente, de acordo com o regulamento

da avaliagdo aprovado em reunido de Conselho Pedagdgico.
Art.° 43: Retengao em Ano Terminal de Ciclo (6.° ano)

1) A retengao ocorrera quando o Aluno estiver numa das seguintes condi¢des:
o Tiver obtido, simultaneamente, classificacao inferior a 3 nas areas disciplinares
ou disciplinas de Portugués (ou LPNM) e de Matematica.
¢ Tiver obtido classificagao inferior a 3 em trés ou mais disciplinas.
2) A disciplina de Educagéo Moral e Religiosa, nos 2.° e 3.° ciclos, e de Oficinas, no
2.° ciclo, ndo sao consideradas para efeitos de progressao de ano e concluséo de

ciclo.
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CAPITULO 5 - Educacio Pré-Escolar

SECCAO | - Finalidades

1) A Educacao Pré-Escolar do Colégio Novo de Coimbra visa, especialmente, o
desenvolvimento psicomotor, afetivo, emocional, intelectual e social das criancas,
através da aplicacao das técnicas pedagdgicas adequadas as suas idades;

2) Tais finalidades pressupdéem um particular contacto com os pais, troca de
impressdes periddicas sobre o desenvolvimento dos seus filhos e ainda a
participacao em reunibdes, debates e outras atividades relacionadas com as criangas
€ 0 seu desenvolvimento.

3) Findas as atividades -curriculares efou extracurriculares, as criangas sao

encaminhadas para as salas de A.T.L. onde tém atividades orientadas.

SECCAO Il - Regime de Funcionamento

1) O CNC inicia o seu periodo de funcionamento as 7:30 horas e termina as 19:00
horas;

2) As atividades da Educacao Pré-Escolar decorrem entre as 9:00 e as 17:00 horas;

3) A partir das 17:00 horas, as criangas do CNC podem usufruir de atividades
extracurriculares;

4) Findas as atividades curriculares e/ou extracurriculares, as criangas serao

encaminhados para as salas de A.T.L. onde terdo atividades orientadas.

SECGCAO Ill - Inscrigdes e Matriculas

1) A concretizagdo da matricula e respetiva renovagao, e normas a observar,
obedecem ao estipulado no Despacho Normativo n.° 6/2018, de 12 de abril e

alteragdes sucessivas;

COLEGIO NOVO DE COIMBRA

Educacgéao Pré-Escolar e Ensinos Basico e Secundario

Av. Dr. José R. Sousa Fernandes | 3020-210 - Coimbra
Telefone: 239 497 080 | Email: geral@colegionovodecoimbra.pt | www.colegionovodecoimbra.pt

Pagina 33



[Ria COLEGIO i
=24 NOVO \

.~ DE COIMBRA

2) A admissao das criangas e alunos esta condicionada a capacidade do CNC;

3) Sao condi¢cdes necessarias a admissao e frequéncia das criangas no CNC, que
todas estejam isentas de doencas infetocontagiosas e vacinadas de acordo com o
plano nacional de vacinacao;

4) As criangas e alunos candidatos pela primeira vez ao CNC fardo uma pré-inscrigao;

5) No ato da candidatura serao apresentados os seguintes documentos:
o Cédula Pessoal/C.C. da crianga/aluno (para os Alunos que vém para o CNC pela
1.2 vez);
¢ 1 Fotografia (tipo passe);
o Declaragdo médica que comprove que a crianga ndo é portadora de doengas
infetocontagiosas;
e Cartao de Assisténcia Médica;
¢ Boletim de Vacinas atualizado;
e Contrato Anual de compromisso entre a Familia e o Colégio.
6) As candidaturas a 1.2 admissao/renovagao da matricula serao aceites até 15 de
maio;
7) Na selegao e admissao das criangas, no inicio de cada ano letivo, terao prioridade
os irmaos das criangas que frequentam ou frequentaram o CNC;
8) As restantes vagas, bem como as que possam ocorrer ao longo do ano, seréo
preenchidas por ordem de inscrigao;
9) A frequéncia da Educacgao Pré-Escolar esta condicionada aos seguintes limites de
idade:
¢ Criancas com idades compreendidas entre os 3 e os 5/6 anos de idade;
¢ A matricula é renovada todos os anos durante o més de fevereiro, podendo,
excecionalmente, ser feita noutro més do ano, por decisdo da Direcao
Pedagdgica.
10) Pagamento da matricula sera efetuado mediante o valor estipulado para esse ano.
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SECCAO IV - Mensalidades

1) As mensalidades seréo pagas entre os dias 1 e 5 de cada més;

2) Os pagamentos que nao forem efetuados no prazo indicado terao uma penalizagéo
de 5%. Se nao houver cumprimento de pagamento, num prazo superior a 60 dias,
o Colégio suspende a matricula do aluno até que o pagamento das mensalidades
seja regularizado;

3) valor da matricula e das mensalidades sera definido pela Diregdo do Colégio Novo
de Coimbra e revisto em cada ano letivo;

4) No caso de haver irmaos a frequentar o Colégio, havera um desconto de 5% sobre
a mensalidade de cada irmao;

5) Visando o direito de frequentar os 12 meses/ano, mas considerando que um desses
meses € o de férias, serdo pagas as despesas de funcionamento desse més, exceto
as de alimentagao. Este pagamento é feito em um onze avos da prestagdo mensal,
com inicio no més de setembro;

6) Caso a criancga seja admitida no Colégio Novo de Coimbra apds o més de setembro,
desde esse més até ao més de entrada o Encarregado de Educagao deve pagar os
retroativos em um onze avos do més de férias;

7) As despesas relativas ao material de desgaste serao suportadas pelo Encarregado
de Educacdo em duas prestag¢des anuais (setembro e dezembro);

8) Caso a crianga falte mais de quinze dias consecutivos, terda o Encarregado de
Educacédo que apresentar uma declaragdo meédica para que lhe seja concedido
desconto. Esse desconto incide apenas e s sobre as despesas de alimentagio da
crianga;

9) As atividades extracurriculares sao facultativas e, como tal, ndo estao incluidas nas

mensalidades;
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10) No caso de desisténcia ou transferéncia de escola antes do final do ano letivo, ndo
havera restituicao das verbas pagas, assim como se mantém a obrigatoriedade de
pagamento das mensalidades vincendas, ou seja, até ao final do ano letivo a que

corresponde a matricula.

SECCAOV - Frequéncia

1) O ano letivo inicia-se em setembro e termina em agosto;

2) No inicio de cada ano letivo sera dado a conhecer aos pais o calendario relativo as
interrupgdes que se verificardo durante o ano letivo;

3) A entrada das criangas far-se-a entre as 7:30 h. e as 9:00 h., sendo obrigatéria a
entrega das criangas pessoalmente a responsavel pela rececdo das mesmas;

4) A saida sera até as 19:00 h., fazendo-se a entrega das criangas aos respetivos pais
ou a pessoas por eles inequivocamente indicadas que, para o efeito, terdo que
apresentar identificagdo pessoal;

5) E obrigatério o cumprimento dos horarios;

6) Nao se aceitam criancas fora do horario definido. O atraso na saida implica o
pagamento pelos pais de uma multa de 5,00 € até 30 minutos de atraso e de 10,00
€ até uma hora, onerando-se o transporte da funcionaria até a sua residéncia;

7) Quando, no decurso do ano letivo, a crianga deixe de frequentar a Educagéao Pré-
Escolar, os Pais deverao fazer a respetiva comunicagao escrita durante o penultimo
més de frequéncia. Por isso, os Pais/Encarregados de Educagédo obrigam-se a
pagar as despesas de funcionamento até ao termo do ano letivo;

8) Os Pais tém que comunicar, até ao dia 31 de margo, o més em que as criangas vao
beneficiar do periodo de férias, 22 dias uteis;

9) A frequéncia da Educacgao Pré-Escolar esta coberta pelo seguro escolar;

10) Excecionalmente, por motivos de seguranca sanitaria ou outra, podera ser

determinado pela Dire¢do a suspensao temporaria da Educacéo Pré-Escolar.
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SECGAO VI - Vestuario e brinquedos

1) As criangas e os alunos deverao fazer-se acompanhar de roupas e dos objetos
pessoais devidamente identificados;

2) O extravio de vestuario e outros objetos que as criangas tragam para o Colégio nao
sdo da responsabilidade do pessoal auxiliar nem da Direcado Pedagdgica. No
entanto, tomar-se-ao as medidas possiveis para que tal ndo se verifique;

3) A crianga nao devera ser portadora de objetos que possam constituir perigo para

ela prépria ou para terceiros;

4) No CNC, o uso diario de vestuario personalizado e chapéu/boné é obrigatorio. O
custo dos mesmos sera suportado pelos Pais/Encarregados de Educagéo, sendo
0s mesmos elaborados por uma empresa contratada para o efeito segundo modelo
adotado;

5) Os alunos do CNC devem apresentar-se com o polo oficial no dia a dia escolar e
em celebragdes institucionais. A t-shirt esta destinada exclusivamente a pratica da

Educacéo Fisica.

SECCAO VII - Alimentacao
As ementas s&o elaboradas por uma Nutricionista, semanalmente.

1) Sao servidas diariamente duas refei¢oes:
e Almocgo;
e Lanche.

2) As refeicbes sdo programadas e confecionadas em conformidade com as
exigéncias alimentares das criancgas;

3) As ementas das refeigbes sao elaboradas semanalmente, sédo afixadas em quadro
préprio no 1.° dia util de cada semana e enviadas por email aos respetivos
Pais/Encarregados de Educacgao;

4) Tendo como objetivo uma melhor funcionalidade e estabilidade das Criangas, os
Pais ndo podem entrar e/ou permanecer no refeitério no decorrer das refeicoes
das criancas;

5) Sempre que uma crianga nao possa comer um determinado alimento, deve ser
entregue a Educadora uma declaragdo médica, no sentido de lhe ser fornecida

uma dieta;
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6) Sempre que uma crianga festeje o aniversario, € permitido que esta se faca
acompanhar de um bolo de aniversario e da respetiva Familia para cantar os
parabéns, no horario do lanche da tarde;

7) Nas festas de aniversario, parte do bolo trazido pelos alunos sera recolhida para
analise alimentar;

8) Nas festas de aniversario, os Encarregados de Educagdo apenas podem
fotografar ou filmar as suas criangas — é proibido captar imagens de outras

criangas.

SECCAO VIII - Transportes/ Visitas de Estudo

1) Todas as criangas podem utilizar o transporte do CNC. Para o efeito, os
Encarregados de Educacéo terdo de autorizar a sua utilizagdo na secretaria, no ato
da matricula;

2) As visitas de estudo carecem de autorizagao por escrito do Encarregado de
Educacéo;

3) Os encargos inerentes as visitas de estudo serdo suportados pelo Encarregado de
Educacéo;

4) Casos omissos neste Regulamento serdo analisados/decididos pela Diregcao

Pedagdgica.

SECGAO IX - Disposicbes Gerais e Transitérias

1) Quando se verificar o desrespeito sistematico pelo presente Regulamento, havera
lugar ao cancelamento da matricula;

2) Qualquer reclamacgao ou sugestédo deve ser apresentada diretamente a Educadora,
que resolvera o caso, ou 0 apresentara superiormente, se ele exceder a sua

competéncia.
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CAPITULO 6 —1.° Ciclo

SECCAO | - Regime de Funcionamento

1) Periodo de funcionamento: inicio as 9:00 horas e terminus as 16:30 horas, com
intervalo para almogo das 12:00 as 13:30 horas;

2) A partir das 17:00 horas, os Alunos do CNC podem usufruir de atividades
extracurriculares;

3) Findas as atividades -curriculares e/ou extracurriculares, os Alunos serao

encaminhados para as salas de A.T.L. onde terdo atividades orientadas.

SECCAO Il - Inscrigdes e Matriculas

O dever de cumprimento da escolaridade obrigatéria fixada na Lei de Bases do
Sistema Educativo € universal.

1) A concretizagdo da matricula e respetiva renovagao, e normas a observar,
obedecem ao estipulado no Despacho Normativo n.° 6/2018, de 12 de abril e
alteragdes sucessivas;

2) A matricula é obrigatdria e confere o estatuto de Aluno, o qual, para além dos
direitos e deveres consagrados na lei, integra os que estdo contemplados no
Regulamento Interno da Escola;

3) Os requisitos e procedimentos da matricula, bem como as restricbes a que pode
estar sujeita sao previstos em legislagao prépria;

4) S6 sdo admitidos Alunos com o boletim de vacinagao atualizado e n&o portadoras

de doencas infetocontagiosas;
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6) Os Alunos candidatos pela primeira vez fardo uma pré-inscri¢ao;

7) Na selegdo e admissdo dos Alunos para outros anos que nao o 1.° ano sera
realizado um teste diagnéstico;

8) Na selecao e admissao dos Alunos, no inicio de cada ano letivo, terdo prioridade
os irmaos que frequentam ou frequentaram o CNC;

9) A admissédo dos Alunos do 1.° Ciclo esta condicionada ao numero de vagas
existentes por ano;

10) As restantes vagas, bem como as que possam ocorrer ao longo do ano, serao

preenchidas por ordem de inscri¢cao;

11) No ato da candidatura deverao ser verificados os seguintes documentos:
e Cédula Pessoal/C.C. do Aluno (para os Alunos que ingressam no CNC pela
1.2 vez);
¢ 1 Fotografia (tipo passe);
¢ Declaragdo médica que comprove que a crianga nao é portadora de doengas
infetocontagiosas;
e Cartao de Assisténcia Médica;
e Boletim de Vacinas atualizado;
e Contrato
12) O pagamento da matricula sera efetuado mediante o valor estipulado para esse

ano.

SECGCAO Il - Mensalidades

1) As mensalidades serdo pagas entre os dias 1 e 5 de cada més;

2) Os pagamentos que nao forem efetuados no prazo indicado terdo uma penalizagao
de 5%. Se ndo houver cumprimento do pagamento, num prazo superior a 60 dias,
o Colégio suspende a matricula do aluno até que o pagamento das mensalidades
seja regularizado;

3) valor das mensalidades e da matricula sera definido pela Dire¢gao do Colégio Novo
de Coimbra e revisto em cada ano letivo;

4) No caso de haver irmaos a frequentar o Colégio, havera um desconto de 5% sobre

a mensalidade de cada irméo;
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5) Visando o direito de frequentar os 12 meses, mas considerando que um desses
meses € o de férias, serdo pagas as despesas de funcionamento desse més, exceto
as de alimentacao. Este pagamento é feito em um onze avos da prestagdo mensal,
com inicio no més de setembro;

6) Caso a criancga seja admitida no Colégio Novo de Coimbra apds o més de setembro,
desde esse més até ao més de entrada deve pagar os retroativos em um onze avos
do més de férias;

7) As despesas relativas ao material de desgaste serao suportadas pelo Encarregado

de Educacdo em duas prestag¢des anuais (setembro e dezembro);

8) Caso a crianga falte mais de quinze dias consecutivos, tera o Encarregado de
Educagdo que apresentar uma declaracdo médica para que lhe seja concedido
desconto. Esse desconto incide apenas e s6 sobre as despesas de alimentagao da
criancga;

9) As atividades extracurriculares sao facultativas e, como tal, ndo estao incluidas nas
mensalidades.

10) No caso de desisténcia ou transferéncia de escola antes do final do ano letivo, ndo
havera restituicdo das verbas pagas, assim como se mantém a obrigatoriedade de
pagamento das mensalidades vincendas, ou seja, até ao final do ano letivo a que

corresponde a matricula.

SECCAO IV - Frequéncia

1) No inicio de cada ano letivo sera dado a conhecer aos Encarregados de Educacgéo
o calendario escolar;

2) O Encarregado de Educagéo deve comunicar, até ao dia 31 de margo, o més em
que o seu educando beneficiara do periodo de férias;

3) A frequéncia do 1.° Ciclo esta coberta por seguro Escolar;

4) A entrada das criancas far-se-a entre as 7:30 horas e as 8:55 horas.

5) A saida far-se-a até as 19:00 horas, fazendo-se a entrega dos alunos aos respetivos
pais ou a pessoas por eles inequivocamente indicadas por escrito que, para o efeito,
terdo que apresentar identificagdo pessoal;

6) E obrigatério o cumprimento dos horarios. Ndo se aceitam criancas fora do horario

definido;
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7) O atraso na saida implica o pagamento pelos pais de uma multa de 5,00 € até 30

minutos e de 10,00 € até uma hora.

SECCAOQV - Faltas

1) O regime de faltas obedece ao estipulado na Lei n.° 51/2012 (Estatuto do Aluno);

2) A falta é a auséncia do Aluno a uma aula ou a outra atividade de frequéncia
obrigatéria ou facultativa, caso tenha havido lugar a inscricdo; a falta de
pontualidade ou a comparéncia sem o material didatico ou equipamento
necessarios também darao lugar a marcagéao de falta;

3) As faltas resultantes da aplicacao da ordem de saida da sala de aula, ou de medidas
disciplinares sancionatodrias, consideram-se faltas injustificadas;

4) O Regulamento Interno do Colégio define o processo de justificagéo das faltas de
pontualidade do Aluno e ou resultantes da sua comparéncia sem o material didatico
€ ou outros equipamentos indispensaveis, bem como os termos em que essas
faltas, quando injustificadas, sdo equiparadas a faltas de presenca;

5) A participagédo em visitas de estudo previstas no plano de atividades do Colégio ndo
é considerada falta relativamente as disciplinas ou areas disciplinares envolvidas,
considerando-se dadas as aulas das referidas disciplinas previstas para o dia em
causa no horario da turma;

6) A falta do Aluno a qualquer tempo letivo (manha ou tarde) implica, de imediato, a
marcac¢ao de uma falta de presenca;

7) Apds a 3.2 falta de material, o professor titular da turma comunicara, via email ou
INOVAR, ao Encarregado de Educacao;

8) Em cada ano letivo, as faltas injustificadas ndo podem exceder dez dias, seguidos

ou interpolados;
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9) Sao consideradas justificadas as faltas de acordo com o disposto nas alineas do
ponto 1 do artigo 16.° do capitulo Ill, secgao IV, subseccédo |, da Lei n.° 51/2012;

10) A justificacdo das faltas exige um pedido escrito apresentado pelos pais ou
Encarregados de Educacio ao professor titular da turma, com indicacéo do dia e
da atividade letiva em que a falta ocorreu, referenciando os motivos justificativos da
mesma via email ou INOVAR.

11) O professor titular da turma pode solicitar aos pais ou Encarregado de Educagéao os
comprovativos adicionais que entenda necessarios a justificacao da falta, devendo,
igualmente, qualquer entidade que para esse efeito for contactada, contribuir para
o correto apuramento dos factos;

12) Ajustificagéo da falta por parte do Encarregado de Educagao deve ser apresentada
previamente, sendo o motivo previsivel, ou, nos restantes casos, até ao 3.° dia util
subsequente a verificagdo da mesma,;

14) Nas situagdes de auséncia justificada as atividades Escolares, o Aluno tem o direito
a beneficiar de medidas, a definir pelos professores responsaveis e/ou pelo Colégio,
adequadas a recuperacao da aprendizagem em falta;

15) Sao consideradas injustificadas as faltas de acordo com o disposto nas alineas do
ponto 1 do artigo 17.° do capitulo lll, secgao IV, subseccao | da Lei n.° 51/2012;

16) As faltas injustificadas sdo comunicadas aos pais ou Encarregados de Educagao
pelo professor titular de turma, no prazo maximo de trés dias uteis, pelo meio mais
expedito;

17) Quando for atingido metade do limite de faltas injustificadas, os pais ou
Encarregados de Educagao sdo convocados pelo professor titular de turma;

18) Em caso de falta a um momento de avaliagcdo escrita, o Aluno s6 podera repetir
essa avaliagdo depois de ter justificado a sua auséncia ao Professor Titular de
Turma;

19) Sempre que a gravidade especial da situagao o justifique, a Comissao de Protecao
de Criangas e Jovens deve ser informada do excesso de faltas do Aluno, assim
como dos procedimentos e diligéncias até entdo adotados pela Escola, procurando,

em conjunto, solugdes para ultrapassar a sua falta de assiduidade.
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Subseccao A - Ultrapassagem do limite de faltas

1) A ultrapassagem dos limites de faltas injustificadas constitui uma violagdo dos
deveres de frequéncia e assiduidade e obriga o Aluno faltoso ao cumprimento de
medidas de recuperagado e/ou corretivas especificas, podendo ainda conduzir a
aplicagao de medidas disciplinares sancionatorias previstas na Lei n.° 51/2012.

2) Todas as situagoes, atividades, medidas ou suas consequéncias previstas sao
obrigatoriamente comunicadas, pelo meio mais expedito, ao Encarregado de
Educagdo ou ao professor titular e ao professor tutor do Aluno, sempre que
designado, e registadas no processo individual do Aluno;

3) A ultrapassagem do limite de faltas estabelecido no Regulamento Interno do
Colégio relativamente as atividades de apoio ou complementares de inscrigao ou
de frequéncia facultativa implica a imediata exclusdo do Aluno das atividades em
causa;

4) As atividades de recuperagédo da aprendizagem, quando a elas houver lugar, séo
decididas pelo professor titular da turma ou pelos professores das disciplinas em
que foi ultrapassado o limite de faltas, de acordo com as regras aprovadas pelo
Conselho Pedagdgico e previstas neste Regulamento, as quais privilegiardo a
simplicidade e a eficacia;

5) As medidas corretivas s&o definidas nos termos dos artigos 26.° e 27.°, estipuladas
na Lei n.° 51/2012;

6) As atividades de recuperacao de atrasos na aprendizagem, que podem revestir

forma oral, bem como as medidas corretivas previstas, ocorrem apos a verificagao
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do excesso de faltas e apenas podem ser aplicadas uma Unica vez no decurso de
cada ano letivo;

7) O disposto no numero anterior & aplicado independentemente do ano de
escolaridade ou do numero de disciplinas em que se verifique a ultrapassagem do
limite de faltas;

8) Sempre que cesse o incumprimento do dever de assiduidade por parte do Aluno,

sdo desconsideradas as faltas em excesso;

9) Cessa o dever de cumprimento das atividades e medidas, com as consequéncias
dai decorrentes para o Aluno, de acordo com a sua concreta situagao, sempre que
para o cObmputo do numero e limites de faltas nele previstos tenham sido
determinantes as faltas registadas na sequéncia da aplicacdo de medida corretiva
de ordem de saida da sala de aula ou disciplinar sancionatoéria de suspensao;

10) Ao cumprimento das atividades de recuperacao por parte do Aluno é aplicavel, com
as necessarias adaptacdes e em tudo o que ndo contrarie o estabelecido nos
nameros anteriores, o previsto no n.° 2 do artigo 27.° da Lei n.° 51/2012, competindo
ao Conselho Pedagégico definir, de forma genérica e simplificada e dando especial
relevancia e prioridade a respetiva eficacia, as regras a que deve obedecer a sua
realizacao e avaliagao;

11) O incumprimento das medidas previstas ou a sua ineficacia determinam a
comunicacgao obrigatdria do facto a respetiva Comissao de Protecao de Criangas e
Jovens, de forma a procurar encontrar, com a colaboragédo do Colégio e, sempre
que possivel, com a autorizacao e corresponsabilizacdo dos pais ou Encarregados
de Educacdo, uma solucdo adequada ao processo formativo do Aluno e a sua
insercao social e socioprofissional, considerando, de imediato, a possibilidade de
encaminhamento do Aluno para diferente percurso formativo;

12) A opcéao a que se refere o niumero anterior tem por base as medidas definidas na
lei sobre o cumprimento da escolaridade obrigatéria, podendo, na iminéncia de
abandono escolar, ser aplicada a todo o tempo, sem necessidade de aguardar pelo
final do ano escolar;

13) Quando a medida a que se referem os n.°® 11 e 12 n&o for possivel ou o Aluno for
encaminhado para oferta formativa diferente da que frequenta e o encaminhamento

ocorra apos 31 de janeiro, o ndo cumprimento das atividades e ou medidas
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previstas no artigo anterior ou a sua ineficacia por causa nao imputavel ao Colégio
determinam ainda, logo que determinado pelo professor titular, a retengdo no ano
de escolaridade respetivo, com a obrigacao de frequéncia das atividades escolares
até final do ano letivo;

14) O incumprimento ou a ineficacia das medidas e atividades referidas implica também
restricbes a realizagdo de provas de exames, sempre que tal se encontre previsto
em regulamentagcdo especifica de qualquer modalidade de ensino ou oferta
formativa;

15) O incumprimento reiterado do dever de assiduidade e/ou das atividades a que se
refere o nUmero anterior pode dar ainda lugar a aplicagdo de medidas disciplinares

sancionatérias previstas no Estatuto do Aluno.

SECCAO VI - Atividades Extracurriculares

1) O Colégio disponibiliza aos Alunos atividades extracurriculares, ndo incluidas na
mensalidade, nomeadamente Robdtica, Danca, Instrumento Musical, Teatro,
Karaté, Natacdo, Xadrez, e outras.

2) As regras a respeitar pelos participantes nas atividades serdo as praticadas na sala
de aula.

3) As atividades decorrerao mediante um numero minimo de inscritos. Para tal, no ato
da matricula, o Encarregado de Educagao devera mencionar a(s) atividade(s) que

quer ver desenvolvida(s) pelo(s) seu(s) educando(s).

SECGAO VII - Atividades de Tempos Livres

1) O A.T.L. existe como complemento das atividades letivas e pds-letivas, funcionando
diariamente doze meses por ano, das 7:30 horas as 19:00 horas;

2) Estas atividades destinam-se aos Alunos do CNC, bem como, eventualmente, a
Alunos oriundos de outras Escolas de 1.° Ciclo;

3) No A.T.L., os Alunos oriundos de outras Escolas do 1.° Ciclo realizam os trabalhos

de casa sob orientagao de um/a professor/a no horario da biblioteca.

SECCAO VIII - Transportes/ Visitas de Estudo

1) Todos os Alunos podem utilizar o transporte do CNC. Para o efeito, os
Encarregados de Educagéao terdo de comunicar a sua utilizagdo a Secretaria, no

ato da matricula;
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2) As despesas relativas ao servigo de transporte serédo suportadas pelo Encarregado
de Educacéo e acrescidas a mensalidade;

3) As visitas de estudo carecem de autorizagao escrita do Encarregado de Educacéo;

4) Os encargos inerentes as visitas de estudo serdo suportados pelos
Pais/Encarregados de Educacgao;

5) Nas visitas de estudo, os sacos do lanche devem estar devidamente identificados;

6) Nas visitas de estudo, os Alunos devem cumprir as regras de civismo e de boa

educacao.

SECGCAO IX - Refeigbes

As ementas s&o elaboradas por uma Nutricionista, semanalmente.

1) Sao servidas diariamente trés refeigbes: lanche da manha, almogo e lanche da
tarde;

2) As refeicbes sao programadas e confecionadas em conformidade com as
exigéncias alimentares adequadas a faixa etaria e respetivas necessidades das
criangas;

3) Os Alunos do 1.° Ciclo almogam no refeitdrio do Colégio entre as 12:00 e as 12:30
horas;

4) O almocgo é orientado pelos docentes, com o apoio de Assistentes Operacionais.

SECCAO X - Vestuario

1) O uso de vestuario personalizado e de chapéu/boné séo de carater obrigatorio no
dia-a-dia do Colégio. O seu custo sera suportado pelo Encarregado de Educagéo e
este vestuario sera confecionado por uma empresa contratada para o efeito,
segundo o modelo adotado;

2) O extravio de vestuario e outros objetos que os Alunos tragam para o Colégio nao
€ da responsabilidade do CNC. No entanto, tomar-se-a0 as medidas possiveis para
que tal ndo se verifique. Os Pais/Encarregados de Educacao devem identificar a
roupa;

3) O Aluno nao devera ser portador de objetos que possam constituir perigo para o

préprio ou para terceiros.
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4) Os alunos do CNC devem apresentar-se com o polo oficial no dia a dia escolar e
em celebragdes institucionais. A t-shirt esta destinada exclusivamente a pratica da

Educacgéo Fisica.

SECCAO XI - Quadro de Mérito

1) Seréo distinguidos, integrando o Quadro de Mérito, os Alunos que, em final de ciclo
(4.° ano), reunam as condigdes previstas no Regulamento do respetivo quadro;

2) A reuniao para apresentagao e apreciagao das propostas destes Alunos, efetuadas
pelo respetivo Conselho de Turma, realizar-se-a antes da entrega das avaliagbes

do final do 2.° Semestre.

CAPITULO 7 - 2.° e 3.° Ciclos

SECCAO | — Regime de Funcionamento

1) O CNC inicia o seu periodo de funcionamento as 7:30 horas e termina as 19:00
horas;

2) As atividades letivas dos 2.° e 3.° CEB iniciam-se as 9:00 horas e terminam as 17:00
horas.

3) A partir das 17:00 horas, os alunos do CNC podem usufruir de atividades
extracurriculares.

4) Findas as atividades -curriculares e/ou extracurriculares, os alunos serdo

encaminhados para as salas de A.T.L. onde ter&o atividades orientadas.

SECCAO Il - Frequéncia, Matricula e Renovagio de Matricula

O dever de cumprimento da escolaridade obrigatéria fixada na Lei de Bases do
Sistema Educativo € universal;

1) A concretizagdo da matricula e respetiva renovagéo, € normas a observar,
obedecem ao estipulado no Despacho Normativo n.° 6/2018, de 12/04 e
alteragdes sucessivas;

3) A matricula é obrigatdria e confere o estatuto de Aluno, o qual, para além dos
direitos e deveres consagrados na lei, integra os que estdo contemplados neste

Regulamento;
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4) Os requisitos e procedimentos da matricula, bem como as restricbes a que pode
estar sujeita, sao previstos em legislagéo prépria;

5) S6 serdo admitidas criangas com o boletim de vacinacdo atualizado e nao
portadoras de doencas infetocontagiosas;

6) Os Alunos candidatos pela primeira vez fardo uma pré-inscrigao.

SECGCAO Il - Mensalidades

1) As mensalidades seréo pagas entre os dias 1 e 5 de cada més;

2) Os pagamentos que nao forem efetuados no prazo indicado terao uma penalizagéo
de 5%. Se nao houver cumprimento de pagamento, num prazo superior a 60 dias,
o Colégio suspende a matricula do aluno até que o pagamento das mensalidades
seja regularizado;

3) O valor das mensalidades e da matricula sera definido pela Diregdo do Colégio
Novo de Coimbra e revisto em cada ano letivo;

4) No caso de haver irmaos a frequentar o Colégio, havera um desconto de 5% sobre
a mensalidade de cada irmao;

5) Visando o direito de frequentar os 11 meses/ano, mas considerando que um desses
meses € o de férias, serdo pagas as despesas de funcionamento desse més, exceto
as de alimentagao. Este pagamento é feito em um dez avos da prestacédo mensal,
com inicio no més de setembro;

6) Caso o Aluno seja admitido no Colégio Novo de Coimbra apds o més de setembro,
desde esse més até ao més de entrada deve pagar os retroativos em um dez avos
do més de férias;

7) As despesas relativas ao material de desgaste serdo suportadas pelo Encarregado

de Educacdo em duas prestacgdes anuais (setembro e dezembro);
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8) Caso a crianca falte mais de quinze dias consecutivos tera o Encarregado de
Educagao que apresentar uma declaracdo médica para que lhe seja concedido
desconto. Esse desconto incide apenas e s6 sobre as despesas de alimentagao da
crianca;

9) As atividades extracurriculares sao facultativas e, como tal, ndo estao incluidas nas
mensalidades.

10) No caso de desisténcia ou transferéncia de escola antes do final do ano letivo, ndo
havera restituicao das verbas pagas, assim como se mantém a obrigatoriedade de
pagamento das mensalidades vincendas, ou seja, até ao final do ano letivo a que

corresponde a matricula.

SECCAO IV - Faltas

1) O regime de faltas obedece ao estipulado na Lei n.° 51/2012 (Estatuto do Aluno);

2) A falta é a auséncia do Aluno a uma aula ou a outra atividade de frequéncia
obrigatdria ou facultativa caso tenha havido lugar a inscricao; a falta de pontualidade
ou a comparéncia sem o material didatico ou equipamento necessarios também
darao lugar a marcacao de falta;

3) Decorrendo as aulas em tempos consecutivos, ha tantas faltas quantos os tempos
de auséncia do Aluno;

4) As faltas resultantes da aplicacdo da ordem de saida da sala de aula, ou de medidas
disciplinares sancionatodrias, consideram-se faltas injustificadas;

5) A participacao em visitas de estudo previstas no plano de atividades do Colégio nao
é considerada falta relativamente as disciplinas ou areas disciplinares envolvidas,
considerando-se dadas as aulas das referidas disciplinas previstas para o dia em
causa no horario da turma;

6) Apos a 3.2 falta de material, o Diretor de Turma comunicara, via email ou INOVAR,
ao Encarregado de Educacéo;

7) Em cada ano letivo, as faltas injustificadas ndo podem exceder o dobro de tempos

letivos semanais por disciplina;
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8) Sao consideradas justificadas as faltas de acordo com o disposto nas alineas do
ponto 1 do artigo 16.° do capitulo Ill, secgao IV, subsecc¢ao | da Lei 51/2012;

9) A justificacdo das faltas exige um pedido escrito apresentado pelos
pais/Encarregados de Educacao ao Diretor de Turma, com indicagido do dia e da
atividade letiva em que a falta ocorreu, referenciando os motivos justificativos da
mesma, via email ou INOVAR;

10) O Diretor de Turma, pode solicitar aos pais ou Encarregados de Educacéo, os
comprovativos adicionais que entenda necessarios a justificacao da falta, devendo,
igualmente, qualquer entidade que para esse efeito for contactada, contribuir para
o correto apuramento dos factos;

11) Ajustificacao da falta deve ser apresentada previamente, sendo o motivo previsivel,

ou, nos restantes casos, até ao 3.° dia util subsequente a verificagdo da mesma;

12) Nas situagdes de auséncia justificada as atividades escolares, o Aluno tem o direito
a beneficiar de medidas, a definir pelos professores responsaveis e/ou pelo Colégio,
adequadas a recuperacao da aprendizagem em falta;

13) Sao consideradas injustificadas as faltas de acordo com o disposto nas alineas do
ponto 1 do artigo 17.° do capitulo Ill, secgao IV, subsecgéo | da Lei 51/2012;

14) As faltas injustificadas sdo comunicadas aos pais/Encarregados de Educacao pelo
Diretor de Turma, no prazo maximo de trés dias Uteis, pelo meio mais expedito;

15) Quando for atingido metade do limite de faltas injustificadas, os pais/Encarregados
de Educacao sao convocados pelo Diretor de Turma para que lhes seja dada conta
dessa circunstancia e se perceba o que fazer para evitar a continuagao da situacao;

16) Caso se revele impraticavel o referido nos numeros anteriores, por motivos ndo
imputaveis ao Colégio, e sempre que a gravidade especial da situagéo o justifique,
a respetiva Comissao de Protecdo de Criancas e Jovens em risco deve ser
informada do excesso de faltas do Aluno menor de idade, assim como dos
procedimentos e diligéncias até entdo adotados pelo Colégio e pelos Encarregados
de Educacgao, procurando em conjunto solugcbes para ultrapassar a falta de

assiduidade.

Subseccao A - Ultrapassagem do limite de faltas

1) A ultrapassagem dos limites de faltas injustificadas constitui uma violagdo dos

deveres de frequéncia e assiduidade e obriga o Aluno faltoso ao cumprimento de
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medidas de recuperagado e/ou corretivas especificas, podendo ainda conduzir a
aplicagao de medidas disciplinares sancionatérias, previstas na Lei n.° 51/2012.

2) Todas as situagoes, atividades, medidas ou suas consequéncias previstas sao
obrigatoriamente comunicadas, pelo meio mais expedito, ao Encarregado de
Educagao ou ao Diretor de Turma e ao professor tutor do Aluno, sempre que
designado, e registadas no processo individual do Aluno;

3) A ultrapassagem do limite de faltas estabelecido no Regulamento Interno do CNC
relativamente as atividades de apoio ou complementares de inscricdo ou de
frequéncia facultativa implica a imediata exclusdo do Aluno das atividades em
causa;

4) As atividades de recuperagao das aprendizagens, quando a elas houver lugar, sdo
decididas pelos professores das disciplinas em que foi ultrapassado o limite de
faltas, de acordo com as regras aprovadas pelo Conselho Pedagdgico, as quais
privilegiarao a simplicidade e a eficacia;

5) As medidas corretivas sao definidas nos termos dos artigos 26.° e 27.°, estipuladas
na Lei n.° 51/2012 (Estatuto do Aluno e Etica Escolar);

6) As atividades de recuperacao de atrasos na aprendizagem, que podem revestir
forma oral, bem como as medidas corretivas previstas ocorrem apoés a verificagdo
do excesso de faltas e apenas podem ser aplicadas uma unica vez no decurso de
cada ano letivo;

7) O disposto no numero anterior & aplicado independentemente do ano de
escolaridade ou do numero de disciplinas em que se verifique a ultrapassagem do
limite de faltas, cabendo ao Colégio definir o momento em que as atividades de
recuperagao sao realizadas, bem como as matérias a trabalhar nas mesmas, as
quais se confinardo as tratadas nas aulas cuja auséncia originou a situagdo de
excesso grave de faltas;

8) Sempre que cesse o incumprimento do dever de assiduidade por parte do Aluno,
sdo desconsideradas as faltas em excesso;

9) Cessa o dever de cumprimento das atividades e medidas, com as consequéncias
dai decorrentes para o Aluno, de acordo com a sua concreta situagido, sempre que
para o cOmputo do numero e limites de faltas nele previstos tenham sido
determinantes as faltas registadas na sequéncia da aplicacdo de medida corretiva
de ordem de saida da sala de aula ou disciplinar sancionatéria de suspenséo;

10) Ao cumprimento das atividades de recuperacao por parte do Aluno é aplicavel, com

as necessarias adaptacdes e em tudo o que nao contrarie o estabelecido nos
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numeros anteriores, o previsto no n.° 2 do artigo 27.° da Lei n.° 51/2012, competindo
ao Conselho Pedagadgico definir, de forma genérica e simplificada, e dando especial
relevancia e prioridade a respetiva eficacia, as regras a que deve obedecer a sua
realizagao e avaliagao;

11) O incumprimento das medidas previstas ou a sua ineficacia determinam a
comunicacgao obrigatdria do facto a respetiva Comissao de Protegao de Criancas e
Jovens, de forma a procurar encontrar, com a colaboragédo do Colégio e, sempre
que possivel, com a autorizagao e corresponsabilizacdo dos pais/Encarregados de
Educagao, uma solugao adequada ao processo formativo do Aluno e a sua insergao
social e socioprofissional, considerando, de imediato, a possibilidade de

encaminhamento do Aluno para diferente percurso formativo;

12) A opgéao a que se refere o numero anterior tem por base as medidas definidas na
lei sobre o cumprimento da escolaridade obrigatdria, podendo, na iminéncia de
abandono escolar, ser aplicada a todo o tempo, sem necessidade de aguardar pelo
final do ano escolar;

13) Tratando-se de Aluno com idade superior a 12 anos que ja frequentou, no ano letivo
anterior, 0 mesmo ano de escolaridade, podera haver lugar, até final do ano letivo
em causa, e por decisdo do Diretor do Colégio, a prorrogacao da medida corretiva
aplicada;

14) Quando a medida a que se referem os n.°® 12 e 13 nao for possivel ou o Aluno for
encaminhado para oferta formativa diferente da que frequenta e o encaminhamento
ocorra ap6s 31 de janeiro, o nao cumprimento das atividades e/ou medidas
previstas no artigo anterior ou a sua ineficacia por causa nao imputavel ao Colégio
determinam ainda, logo que determinado pelo Conselho de Turma, a retengdo no
ano de escolaridade em curso;

15) O incumprimento ou a ineficacia das medidas e atividades referidas implica também
restricbes a realizacdo de provas de equivaléncia a frequéncia ou de exames,
sempre que tal se encontre previsto legalmente;

16) O incumprimento reiterado do dever de assiduidade e/ou das atividades a que se
refere 0 numero anterior pode dar ainda lugar a aplicagao de medidas disciplinares

sancionatérias previstas no Estatuto do Aluno;
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17) Em caso de falta a um momento de avaliacédo escrita, o Aluno sé podera repetir
essa avaliagcado depois de ter justificado a sua auséncia ao Diretor de Turma, que

Ihe podera exigir documentagdo comprovativa da auséncia.

SECCAO IV - Quadros de Valor, de Exceléncia e de Mérito
Desportivo

1) Os quadros de Valor, Exceléncia e Mérito Desportivo sdo alvo de Regulamento
préprio.

2) Integrardo os Quadros de Valor, de Exceléncia e de Mérito Desportivo os Alunos
que reunam as condigdes previstas no regulamento dos respetivos quadros;

3) A reuniao para apresentacao e apreciagao das propostas destes Alunos,
efetuadas pelo respetivo Conselho de Turma, realizar-se-a antes da afixagao das

pautas do final do 2.° Semestre.

CAPITULO 8 — Normas de Conduta e Organizagiao

1) Os Alunos devem ser pontuais;

2) Os Alunos ficardo no A.T.L. até ao inicio das atividades letivas;

3) As 9:00 horas, os Alunos do 1.° CEB ser&o encaminhados pelo Professor Titular da
Turma para a sala de aula

4) Os Alunos do 2.° e 3.° CEB As 9:00 horas devem deslocar-se autonomamente até
a sala de aula, onde aguardam a chegada do professor;

5) Caso os Alunos cheguem apds as 9:00 horas, o monitor de A.T.L. conduzira de
imediato o Aluno para a sala de aula, ndo perturbando o decorrer das atividades
letivas;

6) Quando os Encarregados de Educacao vierem buscar os seus educandos, deverao
aguardar no exterior do CNC, junto a entrada da porta principal, onde a assistente
operacional Ihe entregara o seu educando;

7) Caso o Encarregado de Educagéo necessite que o seu educando se ausente no
decorrer das atividades letivas, deve contactar a Secretaria que Ihe prestara todo o
apoio;

8) Encarregado de Educacao devera avisar/telefonar para o Colégio ou enviar um
documento escrito ao professor titular/diretor de turma, sempre que necessite de

conceder autorizagdo a outra pessoa para vir buscar o seu educando ao Colégio.
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Tera, ainda, de indicar o nome e n.° de cartdo de cidadao da referida pessoa, que
devera ser portadora do seu documento de identificagao.

9) Durante as aulas, os Alunos devem estar atentos e executar os exercicios nos
cadernos diarios, que deverao estar limpos e bem organizados, bem como todo o
material Escolar;

10) Se algum Aluno n&o perceber algum conteudo, tem o direito de se manifestar. Neste
caso, o0 Aluno levantara o brago (sinal de que quer intervir) e solicitara o
esclarecimento das suas duvidas;

11) Na sala de aula o Aluno:

o Deve estar atento e concentrado;
o Na&o pode mascar pastilhas;
o Na&o pode ingerir qualquer tipo de alimento, salvo situa¢des especiais.

12) Nos edificios do Colégio, o Aluno ndo deve usar chapéu/boné;

13) Nos corredores, os Alunos devem deslocar-se em fila e sempre pela sua direita;
14) Nos sanitarios, os Alunos deverao utilizar individualmente os respetivos espacos;
15) Nos espacos exteriores do Colégio, os Alunos devem brincar com responsabilidade,

sabendo utilizar os diferentes materiais.

CAPITULO 9 — Medidas Disciplinares no Ensino Basico

1) A violagao, pelo Aluno, de algum dos deveres previstos no Regulamento Interno do
CNC, de forma reiterada e/ou em termos que se revelem perturbadores do
funcionamento normal das atividades do Colégio ou das relagdes no ambito da
comunidade educativa, constitui infragdo disciplinar passivel da aplicacdo de medida
corretiva ou medida disciplinar sancionatdria;

2) A definicdo, bem como a competéncia e os procedimentos para a aplicacdo das
medidas disciplinares corretivas e sancionatérias estdo previstos, respetivamente,
nos artigos 26.° e 27.° e nos artigos 28.° a 33.° da Lei 51/2012;

3) A aplicagcédo das medidas disciplinares sancionatérias previstas nas alineas c), d) e
e) do n.° 2 do artigo 28.° da Lei 51/2012 depende da instauracédo de procedimento
disciplinar, nos termos estabelecidos nos artigos 28.°, 30.° e 31.° da referida lei;

4) O professor ou membro do pessoal ndo docente que presencie ou tenha
conhecimento de comportamentos suscetiveis de constituir infragdo disciplinar deve

participa-los imediatamente a Diregdo do Colégio;
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5) O Aluno que presencie comportamentos suscetiveis de constituir infracéo disciplinar
deve comunica-los imediatamente ao professor titular de turma/Diretor de Turma, o
qual, no caso de os considerar graves ou muito graves, os participa, no prazo de um
dia util, a Diregdo Pedagdgica, por escrito;

6) Todas as medidas corretivas e sancionatdrias prosseguem finalidades pedagdgicas,
preventivas, dissuasoras e de integracdo, visando, de forma sustentada, o
cumprimento dos deveres do Aluno, o respeito pela autoridade dos professores no
exercicio da sua atividade profissional e dos demais funcionarios, bem como a
seguranga de toda a comunidade educativa. As referidas medidas visam ainda
garantir o normal prosseguimento das atividades do Colégio, a corregdo dos
comportamentos perturbadores e o reforco da formacao civica do Aluno, com vista
ao desenvolvimento equilibrado da sua personalidade, da sua capacidade de se
relacionar com os outros, da sua plena integragdo na comunidade educativa, do seu

sentido de responsabilidade e das suas aprendizagens.

SECCAO | - Medidas disciplinares corretivas:

a) A adverténcia;

b) A ordem de saida da sala de aula, e demais locais onde se desenvolva o trabalho
Escolar;

c) A realizacao de tarefas e atividades de integracado na Escola ou na comunidade,
podendo para esse efeito ser aumentado o periodo de permanéncia obrigatéria do
Aluno na Escola ou no local onde decorram as atividades;

d) O condicionamento no acesso a certos espagos escolares, ou na utilizacao de
certos materiais e equipamentos, sem prejuizo dos que se encontrem afetos a
atividades letivas;

e) A mudancga de turma.

1) Na sala de aula, a adverténcia é da exclusiva competéncia do professor, cabendo,
fora dela, a qualquer professor ou membro do pessoal ndo docente;

2) A ordem de saida da sala de aula e demais locais onde se desenvolva o trabalho
escolar é da exclusiva competéncia do professor respetivo e implica a marcagao de
falta injustificada ao Aluno e a permanéncia do Aluno no Colégio, nomeadamente a
ida para a biblioteca com tarefa;

3) A aplicacado, no decurso do mesmo ano letivo e ao mesmo Aluno da medida

corretiva de ordem de saida da sala de aula pela terceira vez, por parte do mesmo
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professor, ou pela quinta vez, independentemente do professor que a aplicou,
implica a analise da situacdo em Conselho de Turma, tendo em vista a identificagao
das causas e a pertinéncia da proposta de aplicagdo de outras medidas
disciplinares corretivas ou sancionatérias;

4) A aplicagdao das medidas corretivas previstas nas alineas ¢), d) e e) é da
competéncia da Diregdo Pedagdgica, que pode ouvir o professor titular de turma, o
Diretor de Turma ou outros professores e assistentes operacionais, bem como o
professor tutor ou o gabinete de integragao e apoio, caso existam;

5) A aplicagdo das medidas corretivas previstas deve ser comunicada aos

pais/Encarregado de Educacéo, tratando-se de Aluno menor de idade.

Subseccao A - Atividades de integragao no Colégio e na comunidade:

1) Sdo consideradas atividades de integracao no Colégio e na comunidade as
seguintes:
¢ Limpeza/manutencao/arrumagao e/ou organizagao:
= Oficinas; Laboratérios;
= Biblioteca/salas de aula;
= Espagos verdes/recreios;
= Pinturas/arranjos/restauro de materiais e de edificios;
= Ginasios/balnearios/casas de banho.
o Valores e cidadania — casos graves de integragao:
= Frequéncia de agdes de formagdo sobre valores/liberdade e
responsabilidade;
= Frequéncia dos Servigos de Psicologia e Orientagao;
= Elaboracéo, no Colégio, de trabalhos tematicos relacionados com o tema da
infracdo cometida.
e Acesso condicionado:

= A participagdo em atividades desportivas e recreativas.
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2) O cumprimento por parte do Aluno das medidas acima mencionadas obedece ao
disposto nos pontos 1, 2, 3 e 4 do artigo 27.° da subsecc¢ao |l da secgao Il do capitulo

IV da Lei 51/2012.

SECGCAO Il - Medidas disciplinares sancionatérias:

1) Sao medidas disciplinares sancionatorias:
a) A repreenséo registada;
b) A suspenséao até 3 dias uteis;
¢) A suspensao do Colégio entre 4 e 12 dias uteis;
d) A transferéncia do Colégio;
e) Expulséo do Colégio.

2) Os procedimentos relativos a aplicagdo das medidas atras mencionadas seréo
aplicados de acordo com o disposto nos pontos 3, 4, 5,6, 7, 8, 9, 10, 11 e 12 do
artigo 28.°e 1, 2 e 3 do artigo 29.°, subsecgao Ill da secgao Il do capitulo IV da Lei
n.° 51/2012;

3) A instauragao do procedimento disciplinar segue o disposto nos artigos 30.°, 31.°,
32.° e 33.° da subseccao lll da seccao Il do capitulo IV da Lei n.° 51/2012;

4) A execugao das medidas disciplinares, bem como a constituigdo de equipas de
integracao e apoio estao definidas nos artigos 34.° e 35.°, respetivamente, seccao
[l do capitulo IV da Lei n.° 51/2012;

5) Os procedimentos relativos a recursos e salvaguarda da convivéncia escolar estao
definidos nos artigos 36.° e 37.°, secc¢ao IV do capitulo IV da Lei n.° 51/2012;

6) A determinacido da responsabilidade civil e criminal e respetivos procedimentos

encontram-se definidos no artigo 38.°, secgéo V do capitulo IV da Lei n.° 51/2012.
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CAPITULO 10 - Direitos e Deveres dos Membros da Comunidade
Educativa

SECCAO | - Direitos dos Professores

Para além dos direitos consignados nos artigos 4.°, 5.°, 6.°, 7.°, 8.° e 9.° do Estatuto
da Carreira Docente, o Docente tem ainda direito a:

1) Ser respeitado por toda a comunidade escolar;

2) Ser apoiado no exercicio da sua atividade;

3) Apresentar propostas ou sugestdes ao Orgédo de Direcéo;

4) Exercer as suas fungdes em seguranga;

5) Aceder ao processo individual dos Alunos das turmas que leciona, mantendo a

confidencialidade dos dados nele contidos.

A lei protege a autoridade dos professores nos dominios pedagdgico, cientifico,
organizacional, disciplinar e de formagéo civica, de acordo com o disposto nos pontos
1, 2, 3, e 4 do artigo 42.°, capitulo V, secgéo | da Lei n.° 51/2012.

SECCAO Il - Deveres dos Professores

Para além dos deveres gerais estabelecidos no artigo 10.°, capitulo I, sec¢ao Il, de
acordo com o Decreto-Lei n.° 41/2012, de 21 de fevereiro do Estatuto da Carreira dos
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Educadores de Infancia e Professores dos Ensinos Basico e Secundario sdo ainda
deveres do Professor:

1) Promover medidas de carater pedagodgico que estimulem o harmonioso
desenvolvimento da educagéo, em ambiente de ordem e disciplina nas atividades
na sala de aula e no Colégio, enquanto principais responsaveis pela conducao das
pedagogias facilitadoras da aprendizagem;

2) Enquanto Diretor de Turma, entregar ao Coordenador dos Diretores de Turma,
num prazo de dois dias uteis, o relatério da reunido com os Encarregados de
Educacéo;

3) Usar de lealdade e corregédo para com os colegas, assistentes operacionais e
assistentes técnicos e Alunos;

4) Fornecer ao Diretor de Turma/Professor titular de turma todas as informacgdes, por
escrito, que este Ihe solicitar acerca do desenvolvimento das aprendizagens e

comportamento dos Alunos;

5) Ser assiduo e pontual;

6) Ser o primeiro a entrar e o ultimo a sair da sala de aula;

7) Assegurar que todo o material da sala de aula se encontra em condigcbes
adequadas ao prosseguimento das atividades escolares;

8) Permitir a saida de Alunos da sala de aula apenas apés o final de qualquer
atividade escolar;

9) Sensibilizar os Alunos e colaborar com eles na conservagdo do edificio, do
mobiliario e do material escolar, tanto na sala de aula como em qualquer
dependéncia do Colégio;

10) Registar/verificar no programa INOVAR a assiduidade e a pontualidade dos
Alunos, bem como a presencga/auséncia de material necessario a aula;

11) Registar diariamente o sumario, no programa INOVAR;

12) Comunicar, por escrito, aos 6rgaos competentes do Colégio todas as ocorréncias
causadoras de danos materiais ou morais de que tome conhecimento;

13) Conhecer a legislagao;

14) Apresentar-se sempre com correcao de linguagem e de atitudes como é proprio
da sua missao, nao esquecendo que é um exemplo para os Alunos;

15) Entregar ao Coordenador de Diretores de Turma, num prazo de dois dias Uteis, as

atas relativas as reunides realizadas no ambito do Plano de Turma;
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16) Fazer uso de telemdveis no interior da sala de aula apenas para registo de
momentos;

17) Cumprir com os tempos de compensacgao, ou outros, em fungéo das necessidades
do Colégio;

18) Colaborar com todos os professores, independentemente do Departamento a que
pertencem, na implementacdo do Plano de Atividades do Colégio
(montagem/desmontagem de aderegos, controlo dos Alunos em festas e
atividades desportivas e outras situagdes que assim o exijam);

19) Averiguar o motivo exato do atraso do Aluno, comunicando-o, por escrito, ao
respetivo Diretor de Turma/Professor titular de turma;

20) Enquanto Diretor de Turma, informar o Coordenador dos Diretores de Turma e/ou

Direcado Pedagogica de situagdo de atraso de Alunos;

21) Informar o Diretor de Turma da marcacdo das faltas disciplinares, do
incumprimento do Regulamento Interno, da n&o realizagdo dos trabalhos de casa,
dos motivos da marcacao de um elevado numero de faltas de material;

22) Conhecer a organizagao do plano de estudos, as aprendizagens essenciais, 0
Perfil do Aluno a Saida da Escolaridade Obrigatéria, a Estratégia Nacional de
Educacéo para a Cidadania, bem como os critérios de avaliacao;

23) Devolver os instrumentos de avaliacdo (fichas formativas, questdes-aula,
trabalhos praticos, pesquisas, testes sumativos, entre outros elementos de
avaliagdo) aos Alunos, devidamente corrigidos e classificados qualitativamente, e,
num prazo de dois dias Uteis, serem assinados pelos Encarregados de Educagéao,
para posteriormente serem arquivados no dossié do aluno;

24) Enviar para o Encarregado de Educacao o dossié do aluno, apenas no final de
cada ciclo de ensino (Educagao Pré-Escolar, 4.° Ano do 1.° CEB, 6.° Ano do 2.°
CEB e 9.° Ano do 3.° CEB);

25) Planificar as aulas a curto, médio e longo prazo;

26) Zelar pelo bom funcionamento das atividades nos diversos setores no Colégio;

27) Usar diariamente a indumentaria do CNC, dentro do espac¢o da escola e sempre
que estejam em representacao externa do Colégio (visitas de estudo ou outras

iniciativas).
SECCADO Il - Direitos dos Alunos
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Sao direitos do aluno os estabelecidos no artigo 7.° da lei n.° 51/2012, de 5 de
setembro. Para além dos direitos gerais mencionados no ponto anterior, sdo ainda
direitos do aluno:

1) Ser tratado com respeito e corregcao por qualquer membro da comunidade
educativa, ndo podendo, em caso algum, ser discriminado em razao da raca, sexo,
orientagcao sexual ou identidade de género, condicao econdmica, cultural ou social
ou convicgoes politicas, ideoldgicas e religiosas;

2) Usufruir das aprendizagens e de uma educagao de qualidade de acordo com o
previsto na lei, em condigbes de equidade que conduza a igualdade de

oportunidades;

3) Escolher e usufruir, nos termos estabelecidos no quadro legal aplicavel, por si ou,
quando menor, através dos seus pais ou Encarregados de Educacéo, o Projeto
Educativo que |he proporcione as condi¢cdes para o seu pleno desenvolvimento
fisico, intelectual, moral, emocional, cultural e civico e para a formagado da sua
personalidade;

4) Ver reconhecidos e valorizados o mérito, a dedicacao, a assiduidade e o esforgo
no trabalho e no desempenho escolar, e ser estimulado nesse sentido;

5) Ver reconhecido o empenho em ag¢des meritorias praticadas no Colégio ou fora
dele, designadamente o voluntariado em favor da comunidade em que esta
inserido ou da sociedade em geral, e ser estimulado nesse sentido;

6) Usufruir de um horario escolar adequado ao ano frequentado, bem como de uma
planificacdo equilibrada das atividades curriculares e extracurriculares,
nomeadamente as que contribuem para o desenvolvimento cultural da
comunidade;

7) Usufruir de prémios ou apoios e meios complementares que reconhegam e
distingam o mérito;

8) Beneficiar de outros apoios especificos, necessarios as suas necessidades
escolares ou a sua aprendizagem, através da equipa multidisciplinar de apoio a
educacao inclusiva;

9) Ver salvaguardada a sua seguranca no Colégio e respeitada a sua integridade
fisica e moral, beneficiando, designadamente, da especial protecdo consagrada

na lei penal para os membros da comunidade escolar;
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Ser assistido, de forma pronta e adequada, em caso de acidente ou doencga subita,
ocorrido ou manifestada no decorrer das atividades escolares;

Ver garantida a confidencialidade dos elementos e informagdes constantes do seu
processo individual, de natureza pessoal ou familiar;

Participar, através dos seus representantes, nos termos da lei, nos 6rgaos de
administragado e gestao do Colégio, na criagao e execugao do Projeto Educativo,
bem como na elaboragdo do Regulamento Interno;

Eleger os seus representantes para os 6rgaos, cargos e demais fungdes de
representacdo no ambito do CNC, bem como ser eleito, nos termos da lei e do

Regulamento Interno do Colégio;

Apresentar criticas e sugestdes relativas ao funcionamento do Colégio e ser
ouvido pelos professores, diretores de turma e 6rgéos de administragéo e gestao
do CNC em todos os assuntos que justificadamente forem do seu interesse;
Organizar e participar em iniciativas que promovam a formacao e ocupagao de
tempos livres;

Ser informado sobre o Regulamento Interno do CNC e, por meios a definir por
este e em termos adequados a sua idade e ao ano frequentado, sobre todos os
assuntos que justificadamente sejam do seu interesse, nomeadamente sobre o
modo de organizac¢ao do plano de estudos, o programa e objetivos essenciais de
cada disciplina ou area disciplinar e os processos e critérios de avaliacdo, bem
como sobre a matricula, as normas de utilizacdo e de seguranca dos materiais e
equipamentos e das instalagdes, incluindo o plano de emergéncia, e, em geral,
sobre todas as atividades e iniciativas relativas ao Projeto Educativo do CNC;
Participar nas demais atividades do Colégio, nos termos da lei e deste
Regulamento Interno;

Participar no processo de avaliacdo, através de mecanismos de auto e
heteroavaliagéo;

Registar o seu parecer face as praticas pedagdgicas dos professores
(preenchimento da Ficha de Autoavaliagao do Aluno).

Beneficiar de medidas, a definir pelo CNC, adequadas a recuperagdo da
aprendizagem nas situagdes de auséncia devidamente justificada as atividades

escolares;
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22) Ter um bom ambiente na sala de aula, de modo a usufruir de condi¢des favoraveis
ao desenrolar do processo pedagdgico que conduz as aprendizagens e ao
desenvolvimento de habitos de comportamento civico;

23) Serrepresentado de acordo com o estabelecido na Lei em vigor.

Subseccao A - Certificagao da Informacgao de Relevo no Ensino Basico

Art.° 44 — Enquadramento Legal
Nos termos da Portaria n.® 194/2021, de 17 de setembro, a escola define, no presente
regulamento interno, os critérios de elegibilidade para efeitos de inscricdo no
certificado da informacao de relevo relativa ao percurso escolar dos alunos do ensino
basico.

Art.° 45 — Informagao de Relevo
Considera-se informacao de relevo, para efeitos de certificagido, a participagdo do
aluno em atividades e projetos que contribuam significativamente para o seu
desenvolvimento pessoal, social e académico, nomeadamente:
¢ Projetos no ambito do Plano Anual de Atividades (PAA);
e Clubes escolares e oficinas tematicas;
e Representacido da escola em eventos externos;
o Participacdo ativa em 6rgaos de representacao dos alunos;

¢ Acoes de voluntariado promovidas ou reconhecidas pelo Colégio.
Art.° 46 — Critérios de Elegibilidade

Para que a informacao de relevo seja inscrita no certificado, devem verificar-se
cumulativamente os seguintes critérios:

¢ Participagao regular e comprovada na atividade ou projeto;
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¢ Cumprimento das responsabilidades atribuidas no &mbito da atividade;
¢ Avaliagao positiva por parte do(s) responsavel(eis) da atividade;

¢ Registo da atividade no sistema interno da escola até ao final do ano letivo.

Art.° 47 — Procedimentos
Os responsaveis pelas atividades devem comunicar a Diregao, até ao final do ano
letivo, a lista de alunos elegiveis para certificagdo. A Diregao valida a informagéo e

assegura a sua inscrigao no certificado final do aluno.

SECGAO IV - Deveres dos Alunos

O dever de cumprimento da escolaridade obrigatéria fixada na Lei de Bases do
Sistema Educativo é universal.

A matricula é obrigatdria e confere-lhe o estatuto de Aluno, o qual, para além dos
direitos e deveres consagrados na Lei, integra os que estdao contemplados neste
Regulamento.

Sao deveres gerais do aluno os estabelecidos no artigo 10.° da lei n.° 51/2012, de 5
de setembro.

Para além dos deveres gerais mencionados, s&o ainda deveres do aluno:

1) Ser responsavel, de acordo com o disposto nos pontos 1, 2 e 3 do artigo 40.°,
capitulo V, seccdo | da Lei n.° 51/2012;

2) Estudar, aplicando-se, de forma adequada a sua idade, necessidades educativas
e ao ano de escolaridade que frequenta, investindo na sua educacgao e formagao
integral;

3) Ser assiduo, pontual e empenhado no cumprimento de todos os seus deveres no
ambito das atividades escolares;

4) Seguir as orientagdes dos professores relativas ao seu processo de

aprendizagem;
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5) Tratar com respeito e correcdo qualquer membro da comunidade educativa,

independentemente da raga, sexo, orientagao sexual ou identidade de género,
condicdo econdmica, cultural ou social ou convicgdes politicas, ideoldgicas e

religiosas;

6) Guardar lealdade para com todos os membros da comunidade educativa;

7) Respeitar a autoridade e as instrugdes dos professores e do pessoal ndo docente;

8) Contribuir para a harmonia da convivéncia escolar e para a plena integragdo no

Colégio de todos os Alunos;

9) Participar nas atividades educativas e formativas desenvolvidas no CNC, bem

10)

11)

12)

13)

14)

15)
16)

como nas demais atividades organizativas que requeiram a participagdo dos

Alunos;

Respeitar a integridade fisica e psicoldgica de todos os membros da comunidade
educativa, n&o praticando quaisquer atos, designadamente violentos,
independentemente do local ou dos meios utilizados, que atentem contra a
integridade fisica, moral ou patrimonial dos professores, pessoal ndo docente e
Alunos;

Prestar auxilio e assisténcia aos membros da comunidade educativa, de acordo
com as circunstancias de perigo para a integridade fisica, psicolégica e emocional
dos mesmos;

Zelar pela preservacao, conservacao e asseio das instalacdes, material didatico,
mobiliario e espacgos verdes do Colégio, fazendo uso correto dos mesmos;
Respeitar a propriedade dos bens de todos os membros da comunidade
educativa;

Permanecer no CNC durante o seu horario, salvo autorizagdo escrita do
Encarregado de Educacgéo ou da Diregéo da Escola;

Participar na eleicdo dos seus representantes e prestar-lhes toda a colaboragéao;
Conhecer e cumprir o presente Regulamento Interno, as normas de
funcionamento dos servicos do Colégio e o Estatuto do Aluno, subscrevendo a
declaragao anual de aceitagdo do mesmo e de compromisso ativo quanto ao seu

cumprimento integral;
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20)

21)
22)

23)

24)

25)

26)

27)
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Nao possuir e ndo consumir substancias aditivas, em especial drogas, tabaco e
bebidas alcodlicas, nem promover qualquer forma de trafico, facilitagdo e consumo
das mesmas;

Nao transportar quaisquer materiais, equipamentos tecnolégicos, instrumentos ou
engenhos passiveis de, objetivamente, perturbarem o normal funcionamento das
atividades letivas, ou de poderem causar danos fisicos ou psicoldgicos aos Alunos
ou a qualquer outro membro da comunidade educativa. Na eventualidade de
ocorrer esta situacdo, o material ser-lhe-a retirado e entregue a Diregao
Pedagdgica;

N&o captar sons nem imagens, designadamente de atividades letivas e néo
letivas, sem autorizagao prévia dos professores, dos responsaveis pela direcdo do
Colégio ou supervisédo dos trabalhos ou atividades em curso, bem como, quando
for o caso, de qualquer membro da comunidade escolar ou educativa cuja imagem
possa, ainda que involuntariamente, ficar registada. Na eventualidade de ocorrer
esta situagao, o material ser-lhe-a retirado e entregue a Dire¢cdo Pedagdgica;
Nao difundir, no Colégio ou fora dele, nomeadamente via internet ou através de
outros meios de comunicacgdo, sons ou imagens captadas nos momentos letivos
e nao letivos, sem autorizacao do Diretor do Colégio;

Respeitar os direitos de autor e de propriedade intelectual;

Cuidar da sua higiene pessoal e apresentar-se diariamente com o vestuario do
Colégio que se revele adequado, em fun¢do da idade, a dignidade do espaco e
das atividades escolares, no respeito pelas regras estabelecidas no CNC;
Reparar os danos por si causados a qualguer membro da comunidade educativa
ou em equipamentos ou instalagdes do Colégio e outras onde decorram quaisquer
atividades decorrentes da vida escolar e, ndo sendo possivel ou suficiente a
reparagao, indemnizar os lesados relativamente aos prejuizos causados;

Se o Aluno se deslocar até a sala de aula antes do professor, deve aguardar,
ordeiramente, a chegada deste;

Esclarecer o professor, sempre que tal se verifique, das razbes do atraso na
chegada a sala de aula;

Integrar pelo menos uma atividade de complemento curricular para a sua
formacéao pessoal;

Apresentar-se nas suas atividades escolares com o maximo de asseio, de

compostura e corregdo de linguagem;
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28) Nao utilizar caneta corretora e/ou esferografica-lapis nas fichas de avaliacédo ou
em qualquer documento que preencha, sem indicagao do professor;

29) Cumprir os prazos estipulados pelo professor para a entrega de trabalhos;

30) Nao deixar abandonado o material ou objetos de uso pessoal;

31) Aguardar, serenamente, a sua vez no atendimento do servigo que pretenda
utilizar;

32) Trazer diariamente o material indispensavel a realizacao dos trabalhos escolares
e conserva-lo limpo e arrumado;

33) Sair da sala ou circular no Colégio sempre pela direita, sem empurrdes, correrias
ou gritos;

34) Nao ingerir comida, bebida ou outros produtos dentro da sala de aula, ou de outra
sala especifica, salvo se houver uma situacao excecional devidamente autorizada;

35) Nao mascar pastilhas na sala de aula nem noutros espagos em que decorram

atividades escolares;

36) Nao usar boné/chapéu no interior do Colégio, salvo se superiormente autorizado;
37) E obrigatério o uso diario da indumentaria do CNC, dentro do espaco do Colégio
e sempre que estejam em representagdo externa do mesmo (visitas de estudo e

outras iniciativas).

SECCAO V - Direitos dos Encarregados de Educacio

O Encarregado de Educacao tem direito a:
1) Participar na vida do Colégio, em especial informando-se e sendo informado sobre
todas as matérias relevantes no processo educativo do seu educando;
2) Aceder, sempre que se justifique, ao Processo Individual do seu educando,
mediante solicitacdo ao Diretor de Turma e na presenga deste, mantendo a
confidencialidade dos dados nele contidos;

3) Conhecer o Regulamento Interno do Colégio.

SECCAO VI - Deveres dos Encarregados de Educacio

Aos Pais/Encarregados de Educacdo incumbe uma especial responsabilidade,

inerente ao seu poder-dever de dirigirem a educacgéo dos seus filhos/educandos no
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interesse destes e para promoverem ativamente o desenvolvimento fisico, intelectual,
emocional e civico dos mesmos.
Para além dos deveres e responsabilidade consignados nos artigos 43.° € 44.° da lei
n.° 51/2012, de 5 de setembro, sdo ainda deveres dos pais e encarregados de
educacao:
1) Acompanhar ativamente a vida escolar dos seus educandos;
2) Promover a articulacao entre a educagao na familia e a aprendizagem no Colégio;
3) Diligenciar para que os seus educandos beneficiem, efetivamente, dos seus
direitos e cumpram rigorosamente os deveres que |lhe incumbem, procedendo
com correg¢ao no seu comportamento e empenho em todo o processo que conduza
a aprendizagem;

4) Contribuir para a criagao e execugao do Projeto Educativo e do Regulamento
Interno do Colégio e participar na vida do CNC,;

5) Cooperar com os professores no desempenho da sua missdo pedagdgica, em

especial quando para tal forem solicitados, colaborando no processo de

aprendizagem dos seus educandos;

6) Reconhecer e respeitar a autoridade dos professores no exercicio da sua
profissdo e incutir nos seus filhos/educandos o dever de respeito para com os
professores, o pessoal ndo docente e os colegas do Colégio, contribuindo para a
preservacao da disciplina e a harmonia da comunidade educativa;

7) Contribuir para o correto apuramento dos factos em procedimento de indole
disciplinar instaurado ao seu educando, participando nos atos e procedimentos
para os quais for notificado e, sendo aplicada medida corretiva ou disciplinar
sancionatoria, diligenciar para que a mesma prossiga os objetivos de reforco da
sua formacgao civica, do desenvolvimento equilibrado da sua personalidade, da
sua capacidade de se relacionar com os outros, da sua plena integracdo na
comunidade educativa e do seu sentido de responsabilidade;

8) Contribuir para a preservagao da seguranca e integridade fisica e psicologica de
todos os que participam na vida do Colégio;

9) Integrar ativamente a comunidade educativa no desempenho das demais
responsabilidades desta, em especial informando-a e informando-se sobre todas

as matérias relevantes no processo educativo dos seus educandos;
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10) Comparecer no Colégio sempre que tal se revele necessario ou quando para tal
for solicitado;

11) Conhecer o Regulamento Interno do Colégio, bem como a Lei n.° 51/2012, e
subscrever a declaragcao anual de aceitagdo do mesmo e de compromisso ativo
quanto ao seu cumprimento integral;

12) Indemnizar o Colégio relativamente a danos patrimoniais causados pelo seu
educando;

13) Manter constantemente atualizados os seus contactos telefonico, endereco postal
e eletrénico, bem como os do seu educando, quando diferentes, informando o
Colégio em caso de alteragéo;

14) Responsabilizar-se pelos deveres dos seus filhos/educandos, em especial quanto
a assiduidade, pontualidade e disciplina.

15) Incutir nos seus educandos habitos de higiene e de saude;

16) Contactar o Diretor de Turma no horario de atendimento;

17) Nao se dirigir as salas de aula.

O incumprimento pelos Pais/Encarregados de Educagéo, relativamente aos seus filhos
ou educandos menores ou nao emancipados, dos seus deveres, de forma consciente e
reiterada, implica a respetiva responsabilizacdo e contraordenagao nos termos da lei,
de acordo com o disposto nos pontos 1, 2, 3, 4, 5 e 6 do artigo 44.° e dos pontos 1, 2,
3,4,5,6,7,8,9, 10 e 11 do artigo 45.°, do capitulo V, seccéo |, da Lei n.° 51/2012.

SECGAO VIl - Direitos dos Assistentes Operacionais

Para além dos direitos previstos na legislacao em vigor, e de acordo com a respetiva
categoria profissional, sdo ainda direitos do pessoal ndo docente:
1) Ser tratado com lealdade e respeito por toda a comunidade escolar;
2) Ser escutado nas suas sugestdes e criticas que se prendam com as suas tarefas;
3) Usufruir de instalagbes e equipamentos com as condigbes necessarias ao bom
exercicio das fungoes;

4) Exigir o cumprimento das normas referentes as requisicbes de material didatico.

SECCAO VIII - Deveres dos Assistentes Operacionais
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Para além dos deveres previstos na legislacao em vigor, e de acordo com a respetiva
categoria profissional, sdo ainda direitos do pessoal ndo docente:

1) Colaborar no acompanhamento e integragdo dos Alunos na comunidade
educativa, incentivando o respeito pelas regras de convivéncia, promovendo um
bom ambiente educativo e contribuindo, em articulacdo com os docentes, os
pais/Encarregados de Educagdo, para prevenir e resolver problemas
comportamentais e de aprendizagem;

2) Permanecer nos locais para que estejam destacados;

3) Cumprir os horarios e as tarefas que lhe forem distribuidas;

4) Ser afavel no trato e correto nas relagdes com os outros membros da comunidade
escolar e com todas as pessoas que se dirijam ao Colégio;

5) Providenciar, em tempo de aulas, para que os Alunos nao permanegam nos
corredores;

6) Preencher o relatério de ocorréncia e informar o Org&o de Diregao sempre que se
verifique um comportamento menos digno de algum elemento da comunidade
escolar;

7) Zelar pela limpeza, conservacdao e arrumacao das instalacbes, mobiliario e

material escolar;

8) Ser assiduo e pontual;
9) Guardar sigilo profissional;
10) Usar diariamente a indumentaria do CNC, dentro do espaco da escola, e sempre
que estejam em representacdo externa do Colégio (visitas de estudo ou outras
iniciativas);

11) Conhecer e fazer cumprir o estipulado no Regulamento Interno do Colégio.
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CAPITULO 11- Participagdo da Comunidade Educativa na vida do
Colégio
1) Os Encarregados de Educagdo e os Alunos participam na tomada de decisdes
pertinentes para a vida da comunidade escolar, através de:
e inquéritos/questionarios;
e apresentagao de sugestbes a incluir no Projeto Educativo do Colégio;
e da “Caixa de Sugestdes” disponibilizada na Secretaria do Colégio - Regulamento
Interno e Plano Anual de Atividades.
2) Os dados recolhidos séao tratados em Conselho Pedagogico e tidos em consideragéao

na (re)formulacéo dos documentos acima referidos.
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CAPITULO 12 - Regime de Funcionamento

SECCAO | - Entrada e Saida do Colégio

1) Todas as pessoas que se dirijam ao Colégio serao identificadas, na entrada
principal, pelo funcionario de servico;

2) Os Alunos s6 poderao sair do Colégio, durante o periodo letivo, apés autorizagao
prévia dos Encarregados de Educacgao, ou do Aluno, quando maior de idade;

3) Em casos excecionais, se o Aluno necessitar de sair do Colégio durante o periodo
letivo devera apresentar um pedido por escrito do seu Encarregado de Educagao
dirigido ao Diretor de Turma ou a Diregdo Pedagogica, na auséncia daquele;

4) Em situagdes excecionais, reserva-se o direito a Dire¢do Pedagdgica de autorizar

a saida dos Alunos das instalagdes escolares.

SECGAO Il - Sala de Aula

1) As aulas devem comecar e acabar a hora indicada no horario;

2) A hora certa, o Aluno devera apresentar-se a porta da sala de aula;

3) O professor sera o primeiro a entrar na sala, seguido dos Alunos, que se dirigirao
ordeiramente para os seus lugares, onde se prepararao para iniciar o seu trabalho;

4) Cada Turma é responsavel pela sua sala de aula, a qual deve ser mantida em
perfeitas condigdes;

5) Os Alunos devem zelar pelo asseio da sala, sendo expressamente proibido comer

e beber neste espaco.

SECCAO lll - Aulas de Compensacio/Apoio

1) Face ao estipulado na lei, os docentes irdo lecionar aulas de compensacgao/apoio
sempre que as turmas e/ou grupos de Alunos nao estejam envolvidos em atividades
letivas ou extracurriculares, no horario de funcionamento de atividades escolares;

2) As aulas de compensacao/apoio tém carater obrigatério para os Alunos

considerados.

SECCAO IV - Aulas no Exterior

As aulas dadas no exterior do espaco sala de aula obedecem exatamente as mesmas
regras inerentes ao funcionamento de qualquer atividade letiva e ndo deverao causar

qualquer transtorno ao normal funcionamento das restantes atividades letivas.
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SECGAO V - Aulas de Substituigio

1) Sempre que um professor se ausente e ndo possa assumir a lecionagao de uma
determinada turma/grupo de Alunos, ha lugar a uma aula de substituigcao;

2) O professor em falta devera, caso a sua auséncia seja previsivel, deixar o Plano de
Aula a cumprir;

3) O Plano de Aula devera ser entregue antecipadamente na Secretaria do Colégio;

4) Perante a auséncia de um professor, o Colégio designa um outro docente para
assegurar a lecionagao da aula de substituicao, escolhido de entre os que, naquele
horario, cumprem a sua componente nao letiva e, de preferéncia, pertencente ao
grupo disciplinar a que a aula diz respeito;

5) O professor que assegura a aula de substituicao deve cumprir o Plano de Aula,
sumariar € numerar a ligao;

6) Caso a falta ndo seja previsivel e, por esse motivo, ndo exista Plano de Aula, o
professor substituto devera desenvolver atividades de treino de competéncias e/ou
consolidagcao de conteudos da disciplina alvo de substituicao;

7) Quando o motivo de substituicao residir no facto de o professor ausente se
encontrar a realizar outro servigo para o Colégio, devera o mesmo rubricar a aula

em questao e registar, no sumario, o servico em que esteve envolvido.

SECGAO VI - Visitas de Estudo

1) Todas as visitas de estudo devem ser programadas e integradas no Plano de
Atividades da Escola;

2) Todas as visitas de estudo devem ser propostas e planificadas em Departamento,
sendo essas propostas posteriormente entregues ao Coordenador do Plano de

Atividades do Colégio com uma antecedéncia minima de 15 dias uteis;

3) As visitas de estudo sdo uma extenséo das aprendizagens formais, promovendo a
aplicacdo pratica de conhecimentos, o desenvolvimento de competéncias
socioemocionais e o enriquecimento cultural das criangas;

4) No prazo maximo de 4 dias Uteis ap0ds a realizagdo de uma visita de estudo, deve

ser entregue a respetiva avaliagao ao Coordenador do Plano de Atividades;

COLEGIO NOVO DE COIMBRA

Educacgéao Pré-Escolar e Ensinos Basico e Secundario

Av. Dr. José R. Sousa Fernandes | 3020-210 - Coimbra
Telefone: 239 497 080 | Email: geral@colegionovodecoimbra.pt | www.colegionovodecoimbra.pt

Pagina 74



NOVO

.~ DE COIMBRA

5) Na programacao e planificagcdo das visitas de estudo deve constar sempre a
autorizagao do Encarregado de Educacao ou do Aluno, quando maior de idade;

6) Nas visitas de estudo devem ser cumpridas as regras de boa educacgédo e de
civismo;

7) Dever-se-ao respeitar na totalidade as regras de funcionamento dos locais que se
visitam;

8) Deve ser feita, pelos Alunos, uma avaliagdo de cada visita de estudo.

SECCAO VII - Situagdes de Doenca

1) O Colégio recorrera ao Hospital Pediatrico de Coimbra ou ao Centro de Saude de
Eiras, em caso de urgéncia;

2) Sempre que um Aluno apresente sintomas de doenga, sera, de imediato, avisado o
Encarregado de Educagao que devera providenciar, com urgéncia, a sua retirada
do Colégio;

3) Os Alunos serao afastados temporariamente caso sejam portadores de doengas
infetocontagiosas ou exista essa suspeita. O regresso ao Colégio dos Alunos, apés
qualquer situagao que obrigue ao seu afastamento, s6 podera ser feito mediante a
apresentacgao de declaragdo médica na qual seja indicada a natureza da doencga e

a impossibilidade de contagio;

4) Qualquer medicamento a ser administrado ao Aluno devera ser acompanhado por
prescricdo médica, ou por recomendacao do Encarregado de Educagdo. A toma
desse medicamento devera ser efetuada, preferencialmente, antes do inicio da
aula, de modo a nao perturbar o bom funcionamento da mesma;

5) Sempre que sejam detetados parasitas nos Alunos seréo, de imediato, avisados os
pais/Encarregados de Educacgao e os seus educandos serao afastados até a total
desparasitagdo. Perante o ndo cumprimento desta norma, a Diregdo Pedagdgica

podera proceder ao encerramento da sala.

SECCAO VIl - Servigo de Administragio Escolar

1) Deve ser respeitado o horario afixado ao publico;
2) E proibida a entrada na nos Servicos Administrativos a pessoas estranhas ao
servigo;

3) O acesso a Secretaria deve ser feito pelo guiché de atendimento;
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4) O telefone da Secretaria ndo deve ser utilizado para chamadas particulares.

SECCAO IX - Recreios

1) O Aluno, nos intervalos das aulas e nos tempos livres, tem o direito a utilizar os
espacos destinados ao recreio (Pré-Escolar, 1.°, 2.° e 3.° Ciclos), respeitando a
integridade fisica e moral dos seus colegas, bem como todos os espacos;

2) Nos dias de chuva, os Alunos poderdo permanecer nos corredores durante os
intervalos das aulas, ou brincar na “caverna”, para evitar situagcbes passiveis de
causar danos;

3) Os alunos, nos recreios, sao acompanhados por professores, de forma rotativa.

SECCAO X - Perdidos e Achados

1) Todos os objetos encontrados no espago escolar devem ser entregues no local
designado para o efeito (Secretaria).

2) Aluno pode reaver os objetos perdidos desde que prove pertencerem-lhe;

3) Os Alunos s6 podem aceder aos “perdidos e achados” apds descricao completa e
detalhada, por escrito, dos objetos desaparecidos;

4) Em casos excecionais, o Colégio reserva-se o direito de exigir comprovativos de

pertenga dos bens aos Alunos.

SECGAO Xl - Autocarros

O Colégio Novo de Coimbra disponibiliza as familias o servigo de transporte, desde
que estas requisitem na secretaria este servico e se informem sobre os precos
praticados.

1) E dever do Aluno respeitar todas as orientages dadas pelos Condutor e Vigilante
presentes no transporte;

2) E proibido abrir/fechar as portas e entrar nos autocarros mesmo quando est&o
parados, para evitar acidentes;

3) E expressamente proibido abrir as portas dos autocarros em andamento, para evitar
qualquer acidente;

4) So é permitido entrar no autocarro apos autorizagdo do motorista ou de quem o

substitua;
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5) Dentro do autocarro em andamento, € expressamente proibido levantar-se ou ter
qualquer tipo de brincadeira, a fim de evitar acidentes pessoais;
6) A cada Aluno ¢é destinado um lugar no autocarro, o qual deve ser por si ocupado ao
longo do ano letivo e pelo qual é responsavel;
7) Todo o Aluno deve manter o autocarro limpo, colocando o lixo no cesto dos papéis;
8) E expressamente proibido ingerir alimentos (sélidos ou liquidos) no interior do
autocarro;
9) A entrada no autocarro deve fazer-se pela porta da frente. Essa entrada deve
obedecer aos seguintes principios:
e Limpar o calgado no tapete;
e Cumprimentar o motorista, a auxiliar e os colegas;
e Sentar-se no banco que Ihe esta atribuido, colocando o cinto de seguranga e
responsabilizando-se pelo seu lugar.
10) Na saida do autocarro devem respeitar-se as seguintes regras de seguranca:
e Passar sempre pela frente do autocarro;
e Atravessar a estrada com cuidado ap06s verificar que n&o ha perigo.
11) Os horérios de funcionamento deste servigo sdo atempadamente comunicados aos
Alunos e suas familias, pelo que o Colégio ndo se responsabiliza por eventuais

atrasos e consequente perda do transporte;

12) Qualquer incumprimento do estipulado sera punido, devendo o Aluno responsavel
assegurar os custos de qualquer dano causado no autocarro;

13) Qualquer falta de respeito pelas regras de seguranca e/ou de boa educagao e
civismo serao alvo de atuacao em funcido da gravidade dos atos/infragdes e a

decidir pela Direcdo Pedagdgica.
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CAPITULO 13 - Regulamento/Regime de Funcionamento de
Salas, Servigos e Atividades Especificas

SECCAO | - Salas das Turmas / Utilizacdo dos Equipamentos
Eletrénicos

1) A cada aluno é atribuido um unico computador no inicio de cada ano letivo, ficando
guardado na box da respetiva sala e disponivel sempre que seja necessario ser
utilizado;

2) Cada sala dispde de um quadro interativo Promethean (a excegao dos laboratérios)
ao qual se associam um cabo HDMI, um cabo USB, um cabo USB-c e duas canetas
interativas, bem como um cabo de alimentagcdo, uma Webcam amovivel (Logitech)

e trés antenas;
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3) Cada utilizador deve estar consciente dos seus deveres e responsabilidades
quando utiliza um computador com ligagdo a internet, bem como das
consequéncias a que ficara sujeito, caso seja autor de uma infragdo ao presente
Regulamento e/ou Regulamento Interno do Colégio;

4) Os Alunos s6 podem utilizar o equipamento informatico na presenca de um
professor, sendo 0 seu posto de trabalho indicado por este;

5) No inicio da utilizacdo do equipamento informatico, os Alunos devem verificar a
existéncia de alguma avaria ou anomalia, que, caso se verifique, devera ser
comunicada ao professor;

6) Os Alunos devem zelar pela boa conservagao do material informatico, ndo sendo
permitido riscar, sujar ou danificar este material,

7) Os Alunos devem procurar apenas sitios da internet que estejam relacionados com
os trabalhos escolares em desenvolvimento;

8) Os Alunos s6 devem utilizar jogos de carater didatico nos computadores
devidamente autorizados pelo professor;

9) A utilizacio das salas de conversacéao e programas do tipo Microsoft Teams s6 deve
ser efetuada para fins educativos e com a autorizagao do professor da sala;

10) O professor nao se responsabiliza por qualquer perda de documentos pessoais
motivada pela ma utilizacido do software instalado ou que tenham sido deixados no

computador;

11) Os utilizadores séo responsabilizados e responsaveis pelos danos causados no
equipamento (hardware), nos programas (software), nao sendo permitido instalar
nos computadores qualquer tipo de programas (soffware) ou modificar o ambiente
de trabalho, efetuar alteragbes de configuragdo do equipamento (hardware), do
sistema ou dos programas (software), abrir os computadores, substituir ou retirar
pecas, ou proceder a quaisquer reparagoes;

12) Nao é permitido desligar o dispositivo de trabalho abruptamente, isto é, sem o
encerrar através do sistema operativo, ou tentar modificar o seu processo normal
de arranque;

13) Depois de cada utilizacdo devem ser devidamente encerrados os programas e 0s
ficheiros abertos, bem como retirados em seguranca os dispositivos externos de

armazenamento, arrumados os periféricos (rato e teclado) e a cadeira;
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14) O professor responsavel devera ligar os computadores no inicio do primeiro tempo

letivo e encerra-los no fim do ultimo tempo de ocupacgao da sala.

SECGAO Il - Sala de Musica

1) A permanéncia de Alunos na sala de Musica é exclusiva ao tempo letivo das aulas.
Durante os intervalos, as horas de almogo ou outros tempos nao letivos, néo é
permitida a permanéncia nesta sala;

2) Nao é permitido retirar qualquer tipo de material da sala de musica sem autorizagao
escrita dirigida a Direcao Pedagdgica;

3) Os utilizadores devem cumprir as regras basicas de higiene, com vista a
preservacédo do bom estado geral do material,

4) Nao é permitida a ingestdo de alimentos ou bebidas na sala de Musica;

5) Nao é permitido aos Alunos o manuseamento de qualquer instrumento musical,
amplificadores ou restante material de apoio sem o consentimento prévio do
professor;

6) A responsabilidade pela manutencao do parque musical da sala esta entregue aos
professores de Musica, pelo que ndo é permitido o acesso de qualquer outro
professor a esta sala sem autorizacao prévia da Diregdo Pedagdgica;

7) Todo o parque musical deve ser guardado em armarios proprios sempre que nao
esteja a ser utilizado;

8) Os professores devem deixar, no final da aula, todo o material limpo e arrumado.

SECCAO Il - Salas de Educacido Tecnoldgica e de Educacao
Visual

1) A permanéncia de Alunos nas salas de Educagao Tecnoldgica e/ou Educagao
Visual é exclusiva ao tempo letivo das aulas. Durante os intervalos, as horas de
almogo ou outros tempos néo letivos, ndo é permitida a permanéncia nestas salas,
exceto se acompanhados por um professor da disciplina;

2) Os utilizadores das salas de Educagao Tecnoldgica e/ou Educagao Visual devem

observar as regras basicas de higiene e seguranca;
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3) Cada Aluno é responsavel por manter o seu espaco de trabalho limpo e arrumado.
Antes da aula terminar, apds autorizagdo dada pelo professor, o Aluno deve arrumar
todas as ferramentas e utensilios nos devidos espacos e limpar o local de trabalho;

4) O lixo resultante da realizagado das tarefas de aula deve ser sempre colocado nos
baldes existentes para o efeito;

5) Os trabalhos praticos em curso, assim como os respetivos materiais, devem ser
sempre identificados e arrumados no local indicado pelo professor;

6) A aquisicdo dos materiais a utilizar na realizagédo das atividades praticas é da
responsabilidade do Aluno. O Colégio disponibiliza ferramentas e utensilios para
uso geral dos Alunos nas aulas de Educagao Tecnoldgica;

7) Nao é permitido retirar qualquer ferramenta ou utensilio dos armarios sem prévia
autorizacao do professor;

8) A utilizacdo de ferramentas elétricas é exclusivamente da responsabilidade do
professor;

9) A manutencao do espaco de sala de aula é da responsabilidade do assessor
disciplinar de Educacdo Tecnoldgica. Este devera ser sempre informado de
qualquer dano ou avaria dos materiais inventariados;

10) Nao é permitido retirar qualquer tipo de material da sala de Educacao Tecnoldgica
sem prévio conhecimento do assessor disciplinar;

11) Sempre que algum funcionario ou professor necessite de usar fora da sala de
Educagao Tecnolégica algum do material inventariado, deve preencher a requisigao
no documento existente na sala para o efeito. Aquando da sua devolucéo devera

sempre ser registada a sua entrada.

SECCAO IV - Laboratérios

1) Os utilizadores dos laboratérios tém o direito de:
o Usufruir dos laboratérios do Colégio sempre que acompanhados por um
professor;
o Realizar atividades experimentais nos laboratérios, sempre que acompanhados
por um professor.

2) Os utilizadores dos laboratérios tém o dever de:
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o Usar bata;

o Conhecer as regras essenciais de seguranga nos laboratérios;

o Nao danificar o material/instalacoes;

o Realizar atividades experimentais determinadas e/ou orientadas pelos

professores.

SECGAOV - Biblioteca

Art.° 48: Objetivos

1) Fomentar o gosto pela leitura como instrumento de trabalho e de ocupagéo de
tempos livres, contribuindo para o desenvolvimento cultural dos utentes.

2) Promover condigbes que permitam a reflexao, o debate, a critica e o convivio entre
autores e leitores.

3) Facilitar o acesso dos Alunos, professores e Assistentes Operacionais a consulta
e leitura de livros, jornais e revistas e outro tipo de documentagao, contribuindo,
deste modo, para dar resposta as necessidades de pesquisa/ informagao e de
lazer dos utentes.

4) Apoiar as atividades consubstanciadas no Projeto Educativo do Colégio.

Art.° 49: Atividades a cargo do professor bibliotecario

1) Durante a permanéncia na Biblioteca, o professor responsavel devera assegurar
o cumprimento do Regulamento da Biblioteca e do Regulamento Interno da
Escola.

2) O professor responsavel deve promover as condigdes necessarias a execugao
das diversas atividades, nomeadamente garantir a existéncia de siléncio.

3) O professor responsavel deve alertar para o correto manuseamento dos diversos
recursos por parte dos utilizadores.

4) O professor responsavel devera fazer-se acompanhar da respetiva chave dos

armarios que se encontra disponivel na sala de professores.

Art.° 50: Utilizadores
A Biblioteca pode ser utilizada por qualquer membro da comunidade educativa:
Aluno, professor, funcionario e outros elementos da Comunidade, desde que

devidamente identificados e autorizados.

Art.° 51: Normas de utilizagao do espago
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1) A tilizacdo da Biblioteca para aulas de consulta e manuseamento de
documentagao deve ser feita mediante requisicdo em documento préprio afixado
na sala de professores, com a antecedéncia minima de 24 horas.

2) A permanéncia de Alunos na Biblioteca s6 é permitida aquando da presenca de
um professor responsavel pelo espaco.

3) O espago da Biblioteca esta aberto a qualquer iniciativa organizada pelos
professores, no sentido de animacao, atualizagdo e enriquecimento cultural dos
Alunos, desde que previamente acordada;

4) A utilizacdo de equipamentos informaticos (computadores, tablets) sé se podera

verificar mediante autorizagdo de um professor responsavel.

Art.° 52: Normas de utilizagcdo dos recursos

1) Pode ser lido ou consultado na Biblioteca todo o material documental ai existente.

2) Os utilizadores devem solicitar ao professor responsavel os documentos de que
necessitem e, apds a escolha da obra, deverdo proceder ao preenchimento da
respetiva requisi¢ao.

3) No caso de obras de referéncia (dicionarios, enciclopédias, guias, almanaques,
catalogos), manuais e publicagdes periddicas (jornais e revistas), os leitores
deverao consulta-los na Biblioteca, sem requisigao.

4) No fim da consulta, os documentos deverdo ser entregues ao professor
responsavel, para que o mesmo seja devidamente arrumado nas estantes.

5) Os equipamentos tecnoldgicos nao sido suscetiveis de empréstimo domiciliario,
podendo apenas ser consultados pelos Alunos mediante a supervisdo do

professor responsavel.

6) Poderdo ser requisitadas para leitura domiciliaria, mediante apresentacéo de
identificagdo todas as outras obras da Biblioteca, a excegéo de:
o Obras gerais (enciclopédias, dicionarios, anuarios, etc.);
e Obras unicas de elevada procura;
e Obras raras ou consideradas de luxo;
e Obras em mau estado de conservacgao.

7) As publicacdes periddicas ndo se emprestam e nao se recortam.

COLEGIO NOVO DE COIMBRA
Educacgéao Pré-Escolar e Ensinos Basico e Secundario

Av. Dr. José R. Sousa Fernandes | 3020-210 - Coimbra
Telefone: 239 497 080 | Email: geral@colegionovodecoimbra.pt | www.colegionovodecoimbra.pt

Pagina 83



NOVO

.~ DE COIMBRA

_

8) A utilizacao de obras na sala de aula esta sujeita ao preenchimento de requisi¢ao
pelo professor, ndo devendo o seu periodo de utilizagdo exceder dois tempos

letivos. O professor sera responsavel pelas obras ou outro material requisitado.

Art.° 53: Normas de leitura domiciliaria

1) Poderé&o usufruir do empréstimo domiciliario os Alunos, professores e Assistentes
Operacionais deste Colégio, bem como outros utilizadores, desde que
devidamente autorizados pela Diregdo Pedagdgica.

2) A requisicdo de livros para leitura domiciliaria faz-se em impresso préprio,
podendo o leitor requisitar o livro por um periodo de 8 dias, renovavel, caso a obra
nao tenha, entretanto, sido solicitada por outro leitor.

3) Cada utilizador pode requisitar, no maximo, duas obras de cada vez.

4) Sé poderéao ser requisitadas novas obras no caso de ja terem sido devolvidas as
anteriormente requisitadas.

5) Todas as obras requisitadas para leitura domiciliaria deverao ser entregues até
dia 8 de junho, data a partir da qual ndo & permitido fazer requisigbes que

impliquem a saida de livros do Colégio.

Art.° 54: Regras de Conduta

1) A permanéncia nas instalagdes da Biblioteca obriga a um comportamento que
respeite os principios de civismo e de respeito pelo Colégio e pelos utilizadores
que ai se encontram.

2) Deve falar-se em surdina.

3) E proibido escrever ou sublinhar, dobrar, rasgar ou utilizar qualquer outra forma
de marcar as folhas das obras utilizadas.

4) E proibido descolar as cotas postas nas lombadas dos livros.

5) Qualquer atitude de desvio a este principio sera analisada em conformidade com

as regras de atuagao que constam do Regulamento Interno do Colégio.

Art.° 55: Normas de utilizacao do equipamento informatico
1) A utilizacdo do equipamento informatico s6 é permitida mediante a autorizagao do
professor responsavel, devendo ser efetuada a devida requisicao em documento
préprio.
2) Arequisicao de computadores corresponde a um periodo de utilizagdo maxima de
30 minutos e apenas €& permitida a permanéncia de dois utilizadores por

computador, em simultaneo.
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3) Os utilizadores que pretendam gravar trabalhos deverado fazé-lo em suportes
digitais amoviveis.
4) Este equipamento destina-se exclusivamente as atividades subordinadas a
projetos curriculares.
5) Qualquer anomalia verificada durante a utilizacdo dos equipamentos deve ser
registada na folha de ocorréncias.
6) Depois de terminadas as tarefas, os utilizadores devem ter o cuidado de:
a) fechar o(s) programa(s), deixando o equipamento desligado;
b) deixar o posto de trabalho arrumado;
¢) marcar a hora de saida na ficha de requisicdo do equipamento.
7) Nao séo permitidas, em quaisquer circunstancias, os seguintes atos:
a) alterar a configuragao dos computadores ou do software instalado;
b) instalar software;
c) consultar e/ou armazenar ficheiros, imagens ou informagao cujo conteudo
possa ser considerado moralmente ofensivo ou de algum modo nao ético;
8) A utilizacdo do equipamento informatico e audiovisual devera respeitar a
legislagdo em vigor sobre criminalidade audiovisual e informatica.

9) Os casos omissos neste Regulamento serao resolvidos pela Direcdo Pedagdgica.

SECCAO VI - Disciplina de Educacio Fisica

Art.° 56: Aula
1) Aluno deve entrar no balneario para se equipar na hora certa da aula;
2) A aula so termina depois de efetuada a sua higiene pessoal;
3) Os Alunos nao devem trazer, no dia de aula de Educacéo Fisica, objetos de valor,
nao se responsabilizando o Colégio pelo seu eventual desaparecimento;
4) No caso de os alunos trazerem objetos pessoais, os mesmos ficardao guardados

no saco dos valores, devendo o aluno solicita-los junto do professor no final da

aula.

Art.° 57: Balneario
1) Devem ser unicamente utilizado pelos Alunos em aulas de Educagao
Fisica/sessdo de treino do Desporto Escolar para atividades de
equipar/desequipar e higiene pessoal.
Art.° 58: Ginasio
1) A utilizagéo deste espago s6 devera ser feita na presenga de um professor.
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Art.° 59: Equipamento
1) O aluno devera fazer-se acompanhar pelo vestuario apropriado a pratica de
Educacéo Fisica.
2) O equipamento utilizado durante a aula devera ser substituido por outra roupa no

fim das atividades, sempre que possivel.

Art.° 60: Espacos da Aula

1) Os Alunos devem dirigir-se para o local destinado a aula de Educacao Fisica na
presenca do seu professor;

2) Caso nao estejam em aula, ndo deverao entrar nos recintos desportivos sempre
que neles estejam a decorrer aulas de outra turma ou jogos de torneios;

3) O Ginasio é de utilizagao exclusiva das aulas de Educagéo Fisica/sesséo de treino
do Desporto Escolar;

4) Sempre que necessario, a aula podera realizar-se em espagos exteriores,
nomeadamente, entre outras possiveis, nas Piscinas do Complexo Domus Vitae,

na Mata de Santa Catarina ou no Pavilhdo Gimnodesportivo da localidade.

Art.° 61: Seguranga
1) Os Alunos devem cumprir o regulamento e os conselhos dados pelo professor de
Educacéo Fisica;
2) Nos balneérios ndo deverao correr nem fazer movimentos bruscos, porque sao

espacos que, quando molhados ou humidos, podem tornar-se escorregadios.

Art.° 62: Material
1) material s6 pode ser utilizado com autorizacéo do professor de Educacéo Fisica e
em atividades propostas por este;
E rigorosamente proibido, em aula ou fora dela:
e Puxar ou pendurar-se nos aros, cestos ou quaisquer suportes de
Basquetebol,

e Puxar ou pendurar-se nas redes ou quaisquer suportes de Voleibol;
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e Puxar ou pendurar-se nas balizas de Futebol.
2) transporte e a utilizacdo dos materiais deverao ser feitos com muito cuidado e
atencao, de forma a evitar danos materiais ou pessoais;
3) Na arrumacgado do material, os Alunos sé deverdo entrar na arrecadagido com
autorizacao do professor de Educacao Fisica;
4) Todo e qualquer material devera ser utilizado apenas para a atividade para que
foi concebido. Os autores dos estragos no material ou instalagées, resultantes do

incumprimento dos regulamentos, terdo de suportar as respetivas despesas.

Art.° 63: Dispensas

1) Qualquer tipo de impedimento para a nao realizagao das atividades praticas da
aula devera ser comprovado por indicacdo médica, onde constara o tipo de
impedimento, periodo de duragdo e exercicios ndo aconselhaveis. O atestado
devera ser entregue ao Diretor de Turma que fara chegar uma fotocopia ao
professor de Educacao Fisica;

2) O Aluno deve estar sempre presente no espago onde decorre a aula de Educagao
Fisica;

3) Sempre que, por razbes devidamente fundamentadas, o Aluno se encontre
impossibilitado de estar presente no espago onde decorre a aula de Educacéao
Fisica, deve ser encaminhado para um espago em que seja pedagogicamente
acompanhado;

4) E da responsabilidade do Encarregado de Educagdo assegurar-se e comprovar,
através de atestado médico, que o seu educando nao apresenta qualquer
contraindicagdo para a pratica de exercicio fisico no ambito das aulas de
Educacdo Fisica. A nado apresentacao do referido atestado é sindnimo de
inexisténcia de contraindicagdes e de total disponibilidade para pratica de

exercicio fisico.

SECCAO VIl - Abordagem Curricular da Matéria de Natagao

Art.° 64: Aula
1) O Aluno deve deslocar-se para a bancada poente a hora certa para, e apds todo
o grupo / turma reunido, na presenga do professor de Educacgao Fisica, se

deslocar para a piscina do Complexo Domus Vitae;
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2) A aula sé termina quando, depois de efetuada a higiene pessoal, o grupo / turma,
na presencga do professor de Educacéao Fisica, der entrada nas instalagées do

Colégio Novo de Coimbra.

Art.° 65: Equipamento
1) O equipamento respetivo é trazido de casa, o qual € composto, obrigatoriamente,
por touca, fato de banho, chinelos de uso exclusivo de piscina e objetos de higiene
pessoal (toalha, sabonete). O uso de éculos é facultativo, devendo, no entanto,

ser proprios para o desenvolvimento de atividades aquaticas.

Art.° 66: Balneario
1) A entrada nos balnearios é feita utilizando sobre botas de uso exclusivo da Piscina,
processando-se a troca pelo calgado em espacgo proprio - banco situado a porta
dos balnearios, no qual ficara depositado até ao final da aula;
2) Aroupa, mochilas e restantes pertences devera ficar corretamente depositada nas

estruturas para o efeito — cabides e /ou cacifos.

Art.° 67: Piscina — Cais e Tanque

1) Para aceder a Piscina, é obrigatoria a passagem e utilizacdo da zona dos lava-
pés e duches;

2) E rigorosamente proibido:

e Saltar para a agua a partir dos blocos, ou apés corrida de balango ou por
qualquer outra forma que possa prejudicar os outros utentes sem indicagao do
professor de Educacao Fisica;

e Empurrar, gritar ou ter outros comportamentos que coloquem em risco a
integridade fisica dos outros utentes;

3) Sera vedado o acesso aos Alunos que apresentem indicios de condigbes de
saude, higiene e asseio que ponham em prejuizo a saude publica; ou de serem
pessoas com doengas infetocontagiosas de pele ou outras lesdes de que possam
resultar em prejuizo para a saude publica;

4) Todos os Alunos devem respeitar as regras de civismo, comportamento e higiene
proprias definidas e constantes do Regulamento Interno das Piscinas do
Complexo Domus Vitae, acatar e respeitar todas as recomendacoes e indicagdes
prestadas pelo pessoal de servigo a Piscina, sendo responsaveis civis pelos danos

€ prejuizos causados.
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SECCAO VIl - Refeitério

1) A entrada no refeitério faz-se no horario indicado para cada Turma;
2) O refeitdrio escolar funciona de segunda a sexta - feira, das 11:30 as 13:30 horas

durante os periodos letivos;

3) O Aluno deve cumprir normas de higiene pessoal, lavando as maos antes da
refeicao;

4) A permanéncia na fila de espera obedece a regras de educacao (nao fazer barulho,
nao usar boné, nao provocar disturbios, respeitar o lugar na fila);

5) Deve-se respeitar o material utilizado, servindo-se dele corretamente;

6) A mesa, é imprescindivel respeitar as regras de boa educagéo, mostrando corregdo
(n&o mastigar de boca aberta, nao falar alto e de um extremo da mesa para o outro
extremo, ndo gesticular com os talheres, ndo atirar qualquer tipo de alimento, n&o
mexer nos alimentos dos outros);

7) Os utentes do refeitério devem contribuir para a limpeza do mesmo, nédo deixando
sobre as mesas, nas cadeiras ou no chao, restos de alimentos, papéis, ou outros;

8) Apos a refeigdo, cada utente deve entregar o respetivo tabuleiro em local préprio,
nao esquecendo que no CNC se faz a separacédo dos residuos;

9) A saida do refeitério obedece as mesmas regras civicas da entrada;

10) E proibida a entrada a pessoas estranhas ao servico por motivos de higiene;

11) Deve-se usar de boa educacdo para com os assistentes operacionais deste
servico;

12) Aos professores e Assistentes Operacionais do Colégio reserva-se o direito de
uso de fila propria de atendimento;

13) A ordem de chegada ao refeitdrio deve ser escrupulosamente respeitada.

CAPITULO 14 - Manuais Escolares

Todos os manuais escolares devem ser adquiridos pelos Encarregados de Educacéo
no Colégio (inclusive os de Inglés Cambridge que serdo adquiridos pelo CNC a

Cambridge ou a sua representante).
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CAPITULO 15 - Protocolos

1) O Colégio podera estabelecer protocolos e celebrar acordos de cooperagao ou de
associagao com outras Escolas e Instituigbes de Formagao, como a Cambridge
University, Universidade de Coimbra, Instituto Superior de Engenharia de Coimbra,
ARCA, FBS, Autarquias e Coletividades, Instituto Piaget, em conformidade com os
critérios definidos pela Diregao Pedagdgica;

2) O Colégio podera propor a celebragao de protocolos com diferentes servigos,
empresas e outros agentes comunitarios a nivel local, especialmente vocacionados

para a preparacao da futura insercéo profissional de alguns Alunos;

CAPITULO 16 - Plano de Emergéncia

1) O Colégio dispdée de um Plano de Emergéncia elaborado de acordo com a
legislagdo em vigor;

2) O Plano de Emergéncia do CNC foi aprovado pelas autoridades competentes
(Servigo Nacional de Bombeiros e Protegao Civil);

3) O Plano de Emergéncia é testado anualmente;

4) Destaca-se a existéncia de um sinal acustico de alarme (trés toques consecutivos
de campainha intervalados por trés segundos) que alerta todos os elementos da
comunidade escolar para a existéncia de uma situagao de emergéncia e, por esse
motivo, para a necessidade de evacuagao e de convergéncia para os pontos de

encontro definidos.
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